Informativs paligs
Ka portala registréties darba devéjam un ka registrét vakanci NVA CV
un vakancu portala

1. Autorizésanas NVA CV un vakancu portala (turpmak — Portala) ka sadarbibas
partnerim

1.1.  Dodieties uz https://cvvp.nva.gov.lv/#/pub/; lapas augsgja sturi izvélieties
,Pleslegties”;

Nodarbinatibas valsts agentira SAKUMS  VAKANCES  E-PAKALPOJUMI  KONTAKTINFORMACIJA

Mums ir registréti 4159 aktuali darba piedavajumi. Izma ntojiet NVA e-pa ka|pojumus
Ka klients, piesakies uz vakancém un NVA organizétajiem
Amata nosaukums, vieta, u.c pasakumiem, parvaldi savus apmekl&jumus un sadarbibas

vésturi, papildini masu CV datu bazi (registréti: 47503).
Bruto alga no Vieta Vakancu mekléSana
lerédnu amatu konkursu rezultati

Darbibas ioma 7 CV redistréSana

1.2.  CV un vakancu portalam pieslédzas ka fiziska persona, izmantojot Latvija.lv
elektroniskas autentifikacijas lidzeklus;

-
LatvD) a.lv
Valsts regionalas attistibas agentira sadarbiba ar autentifikacijas pakalpojumu

sniedz&jiem nodroSina piekluvi e-pakalpojumiem, kurus sniedz Modarbinatibas
valsts agentira (K.Valdemara iela 38 k-1, Riga, LV — 1010).

Autentifikacijas nolika, Josu dati (vards, uzvards, personas kods) tiks nosatiti
e-pakalpojuma sniedz&jam — Nodarbinatibas valsts agentira [K.Valdemara
iela 38 k-1, Riga, LV — 1010).

[T Pigkrtu autentifikacijas noteikumiem un manu datu (varda, uzvarda un personas
koda) nosatiZanai e-pakalpojuma sniedz&jam — Nodarbinatibas valsts agentiira
{K.Valdemara iela 38 k-1, Riga, LV - 1010).
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https://cvvp.nva.gov.lv/#/pub/

1.3.  Pe&c veiksmigas autorizacijas lapas labaja augsgja sturt izvelieties ,,Parstavet
uznpémumu,

4 & &2 vardsUzvards v
Profils

Profila iestatijumid®

Nodarbinatibas valsts agentara SAKUMS  PROFILS VAKANCES  E-PAKALPOJL

DATI €V PASAKUMI VAKANCU PIEDAVAJUMI  IZSNIEGTIE KUPONI  SADARBIBAS VESTURE

Iziet

1.4.  levadiet uzneémuma registracijas numuru lauka “Registracijas numurs”. levadot
uznémuma registracijas numuru, notiek pieslégsanas pie darba devgja iestades profila;

Pieteikties parstavniecibai

1.5.  Lai veiktu talakas darbibas, parstavot darba devéju, ir nepiecieSams aktivizet
administratora vai lietotaja tiesibas;

= =
T

Nodarbinatibas valsts agentura SAKUMS  PROFILS  VAKANCES  E-PAKALPOJUMI  KONTAKTINFORMACIA

Jas esat autorizéjies/-usies vznémuma profila. Lai turpinatu darbu Jums nepieciefamas lietotsja vai administratera tiestbas! TiesTbas Jums var
pieskirt uznémuma profila administrators vai NVA darbinieks, sanemot uznémuma rakstisku pieprasjumu.




2. CV un vakan¢u portala lietoSanas uzsaksSana — lietotaja un administratora
tiestbu iegiiSana
Lietotaja un administratora tiesibas ir piesaistitas lietotaja kontam.

Nodarbintibas valsts agentira SAKUMS ~ PROFILS  VAKANCES  E-PAKALPOJUMI  KONTAKTINFORMACIA

DATI  MANASVAKANCES  PIETEIKUMIVAKANCEM  PIETEIKUMI PASAKUMIEM ~ APMACIBU GRUPAS  LIGUMI  VELMES
SADARBIBAS VESTURE  KOMUNIKACIJAS VESTURE -~ PARVALDIT LIETOTAJUS - ANKETAS

"Parvaldit lietotdjus" funkeija ir
tikai ar administratora tiesibdm

2.1.  Profila administratora tiesibas iegiist:
e  automatiski iestades paraksttiesiga persona;
e  persona, par kuru darba devgjs iesniedzis NVA pilnvarojumu.

2.2.  Administratoram ir tiestbas NVA CV un vakancu portala:

e ievietot darba sludinajumus;

e labot, korigét un pagarinat ievietotos darba sludinajumus;

e  iepazities ar potencialajiem kandidatiem uz savas iestades aktualajam
registrétajam vakancém,;

e  piemeklét kandidatus izsludinatajai vakancei;

¢  Administratoram ir tiesibas izmantot pieskirtos resursus bezdarbnieku
uzskaites un registréto vakancu informacijas sistéma tikai darba pienakumu
veikSanai.

2.3.  Profilalietotaja tiesibas iegist:
e  persona, par kuru darba devgjs iesniedzis NVA pilnvarojumu;
e  persona, kurai iestades profila administrators pieskiris lietotaja tiesibas.

2.4. Lietotajam ir tiestbas iestades varda NVA CV un vakancu portala var:
e ievietot darba sludinajumus;
e labot, korigét un pagarinat ievietotos darba sludinajumus;
e  iepazities ar potencialajiem kandidatiem uz savas iestades aktualajam
registrétajam vakancém;
e  piemeklét kandidatus izsludinatajai vakancei.

3. Lietotaja, administratora tiesibu Portala NVA pilnvarojuma iesniegSana

3.1.  Sadarbibas partneris sagatavo pilnvarojumu par savas iestades personalam
nepiecieSamajam pilnvaram (lietotaja vai administratora) tiesibam, to paraksta parakstiesiga
persona.

3.2.  Pilnvarojuma ir jaieklauj: Personas vards, uzvards, personas kods un personai
pieskirtais tiesibu veids: lietotaja vai administratora tiesibas NVA CV un vakanéu portala
https://cvvp.nva.gov.lv/#/pub/. Personas kods ir nepiecieSams ka papildus identifikators
personas identifikacijai, jo personas Vards un Uzvards var bt identisks vairakam
personam.



https://cvvp.nva.gov.lv/#/pub/

3.3.  Pilnvarojuma formu izvélas sadarbibas partneris, atbilstosi savai lietvedibas kartibai,
piem&ram: Pilnvara, Iesniegums, Véstule.

3.4.  Pilnvarojuma iesniegSana: dokuments ir derigs, ja tas ir oficiali iesniegts, saskana ar
Saeimas pienemto un Valsts prezidenta izsludinato Dokumentu juridiska speka likums,
likums stajas speka 2010.gada 1 jilija:

3.4.1. pilnvarojuma originals tiek iesniegts NV A klatieng vai nositits pa pastu (kadai no
NVA filialem vai NVA parvaldei K.Valdemara iela 38 k-1, kontakti pieejami -
http://www.nva.gov.lv/index.php?cid=27);

3.4.2. pilnvarojuma originals nosutits, parakstits ar drosu elektronisko parakstu un
nositits NVA E-parvaldiba vai uz kadu no NVA e-pastiem: nva@nva.gov.lv vai NVA
filialu e-pastiem.

Nr.p.k. Filiale E-pasts Adrese
1 Aizkraukles filiale aizkraukle@nva.gov.lv Lagplesaiela 1, Aizkraukle, LV-5101
2 Aliiksnes filiale aluksne@nva.gov.lv Helénas iela 52, Aliiksne, LV-4301
Balvu filiale . Berzpils icla 2a, Balvi, LV-4501
3| Sulbenesklents | bavi@magouiy Abelu ila 8, Gulbene, LV-4401
4 Bauskas filiale bauska@nva.gov.lv Ratslaukums 4, Bauska, LV-3901
5 Césu filiale cesis@nva.gov.lv Plavas iela 3A, Cesis, LV-4101
6 Daugavpils filiale daugavpils@nva.gov.lv Varsavas iela 18, Daugavpils, LV-5404
7 Dobeles filiale dobele@nva.gov.lv Zala iela 27, Dobele, LV-3701
8 Jekabpils filiale jekabpils@nva.gov.lv Jauna iela 79e, Jekabpils, LV- 5201
9 Jelgavas filiale jelgava@nva.gov.lv Skolotaju iela 3, Jelgava, LV - 3001
10 Jirmalas filiale jurmala@nva.gov.lv Viestura iela 6, Jirmala, Bulduri, LV - 2010
11 Kraslavas filiale kraslava@nva.gov.lv Grafu Plateru iela 9, Kraslava, LV-5601
12 Kuldigas filiale kuldiga@nva.gov.lv Pilsétas laukums 4a, Kuldiga, LV-3300
13 Liepajas filiale liepaja@nva.gov.lv Graudu iela 50, Liepaja, LV-3401
14 Limbazu filiale limbazi@nva.gov.lv Veca Sarmes iela 10, Limbazi, LV-4001
15 Ludzas filiale ludza@nva.gov.lv Stacijas iela 44, Ludza, LV-5701
16 Madonas filiale madona@nva.gov.lv Upes iela 3, Madona, LV-4801
17 Ogres filiale ogre@nva.gov.lv Rigas iela 14, Ogre, LV-5001
18 Preilu filiale preili@nva.gov.lv Raina bulvaris 19, Preili, LV - 5301
19 Rézeknes filiale rezekne@nva.gov.lv Atbrivosanas aleja 155, Rézekne, LV-4604
20 Rigas regionala filiale | rigasfiliale@nva.gov.lv Jezusbaznicas iela 11, Riga, LV-1050
21 Saldus filiale saldus@nva.gov.lv Avotu iela 12, Saldus, LV-3801
22 Siguldas filiale sigulda@nva.gov.lv Darza iela 2a, Sigulda,LV-2150
23 Talsu filiale talsi@nva.gov.lv K.Valdemara iela 2a, Talsi, LV-3201
24 Tukuma filiale tukums@nva.gov.lv Seseles iela 3, Tukums, LV- 3101
Valmieras filiale
Smiltenes klientu valmiera@nva.gov.lv Meza iela 7, Valmiera, LV-4201
25 apkalpoSanas centrs Pils iela 6, Smiltene, LV-4729
Valkas klientu Rigas iela 13, Valka, LV-4701
apkalpoSanas centrs
26 Ventspils filiale ventspils@nva.gov.lv Lakstigalu iela 1, Ventspils, LV-3601

3.4.3. P&c pilnvarojuma sanemsanas tiesibas sisteéma tiks pieskirtas 3 (tris) darba dienu
laika un nosiitits e-pasts par tiesibu pieskirSanu.
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4, Vakances pievienoSana

4.1.  Sadarbibas partnera profila dodieties uz sadalu ,,Manas vakances” un izvélieties
lauku ,,Pieteikt vakanci”. Aizpildiet noraditos laukus un spiediet ,,Pieteikt vakanci”.

4.2.  Aizpildiet nepieciesamos vakances laukus:
4.2.1. Izmantojiet darbinieku atlases pakalpojumus. NVA piedava veikt Jisu uznémumam
darbinieku atlasi no NV A klientu datu bazes Jusu vakancei, ja v€laties izmantot $o

bezmaksas pakalpojumu, atzimégjiet ar “keksiti” lauka “Vakancei nepiecieSams organizéet
atlasi?”;

Vakances ievade

VAKANCE

Valsts parvalde ® -

@".-‘a kancei nepiecie3ams organizat atlasi?

¥ Vakance publiski pieejama darba mekl&tajiem?

4.2.2. Kad esiet ievadijis visus nepiecieSamos datus vakancei, velreiz riipigi parbaudiet,
vai visa nepiecieSama vakancg ievadita informacija ir pareiza, pieméram: darba pienakumi,
darba vietas adrese, atalgojums. Vakances informaciju ir iesp&jams labot, pirms ir nospiesta
poga “Pieteikt vakanci”;

Darba pienakumi *
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Darba vietas adrese *
PIEDAVAJUMS
Alga (bruto) no * Alga (bruto) lidz * Darba slodze

| :] : :

Algas izmaksas veids

Darba stundas nedéla

Darba saksanas datums Vakance aktuala lidz * Darba laika veids

| J :

Darba liguma veids

Darba vietu skaits *

PRASIBAS KANDIDATAM

Izglitibas limenis Papildus prasibas

N H2 | H3 | H4 | HS | H6 | P | PRE | 99

123 T 17 = = E— o= = (7]
Ladzu, noradiet profesiju.

ATCELT IEVADI

versija 1.8.7
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4.2.3. Javisi dati ir pareizi, nospiediet pogu “Pieteikt vakanci”.

Svarigi: poga ,,Saglabat” nebiis pieejama, kameér nav aizpilditi visi ar (*) atzimetie
lauki!

4.3.  P&c tam vakance tick iesniegta Agentiirai uz apstiprinasanu publicéSanai NVA un
CV vakancu portala, pirms publicé$anas Agentiiras darbinieks parbauda:
4.3.1. Vai sludinajuma nav ieklautas diskrimingjoSas prasibas saskana ar Darba likuma 32.
Pantu;
4.3.2. Vai sludinajums ir valsts valoda;
4.3.3. Vai sludinajuma ir noradita pietickama darba devéja informacija:
e  Darba devéja nosaukums un registracijas numurs;
e  Profesijas nosaukums un profesijas klasifikatora kods;
Darbibas joma;
Darba pienakumi, izglitibas Iimenis, darba pieredze (ja tada ir nepiecieSama);
Darba vietas adrese;
Atalgojuma (bruto — pirms nodoklu nomaksas) amplitiida no... 1idz ...
Brivo darba vietu skaits;
Darba devéja kontaktinformacija (arT sludinajuma teksta).
Vakances aktualitates periods.
4.4.  Vakance kliist pieejama CV un vakancu portala apmeklétajiem péc tam, kad to ir
akceptgjis Agentiiras darbinieks (1 darba dienas laika).
4.5.  Vakances statusu (Iesniegta, Aktuala, Neaktuala vai Noraidita) ir iesp&jams apliikot
sadala ,,Manas vakances”.
4.6.  Vakances funkcionalitates:

DARBA APRAKSTS

Nodarbinatibas valsts agentira izsludina konkursu uz vakanto ierédna amata vietu
Rézeknes filidlé - nodarbinatibas agents/-e

(2 amata vietas uz nenoteiktu laiku)

Prasibas pretendentiem/-ém:

« atbilstiba Valsts civildienesta likuma 7. panta prasibam;

* augstaka izglitiba (vélams socialajas zinatnés);

* vismaz viena gada pieredze klientu konsulté3ans;

* vélama pieredze nodarbinatibas joma;

* izpratne par valsts politiku nodarbinatibas joma un saisto3o Latvijas Republika spgka esoSo normativo aktu parzinadana
amata kompetences ietvaros;

» vértét faktus, paredzét un novertét riskus;

« labas saskarsmes, komunikacijas, plano3anas, kontroles un analitiskas prasmes;

« zZind3anas par personala atlases procesu;

+ pieredze darba ar datoru (MS Word, Excel) un biroja tehniku (lietotaja [fmeni).

LABOT AKTUALITATI KOPET PARTRAUKT UN LABOT PIEMEKLET KANDIDATUS AIZVERT

Poga ,,Labot aktualitati” lietojama gadijuma, kad jus vélaties aktualizét datumu, lidz
kuram vakance ir aktuala.

Poga ,,Kopét” lietojama, ja jis v€laties registrét vél vienu identisku, vai lidzigu vakanci.



Poga ,,Partraukt un Labot” lietojama gadijuma, kad Jis v€laties jau apstiprinataja
vakanc€ mainit noradito informaciju, p&c labosanas vakance vélreiz tiks iesniegta uz
apstiprinaSanu Agenturai 1 darba dienas laika ka jauna vakance

Poga ,,Piemeklet kandidatus” lietojama, lai piemekl€tu piemérotus kandidatus un salagotu
vakancé noraditas prasibas ar Klientu CV noradito informaciju.

Poga ,,Slegt vakanci” lietojama, lai manuali slégtu vakanci, piem&ram, ja vakancei nav brivu
darba vietu. P&c slégsanas vakances publikacija nav redzama NVA CV un vakancu portala.

Poga ,,Aizvert” lietojama, lai aizvértu atvérto vakanci.

NVA kontaktpersonas sazinai par CV un vakancu portala lietotaja tiesibam un
vakancu registraciju:
e NVA filiales nodarbinatibas organizatoriem, kontaktu saraksts pieejams:
http://www.nva.gov.lv/index.php?cid=27
e NVA parvaldes Pakalpojuma departamenta Darba meklesanas atbalsta nodalas vecakie
eksperti:
o Lasma Liepina, E-pasts: Lasma.Liepina@nva.gov.lv, talr.: 67021839, mob.t.
25685279
o Ronalds Kraze, E-pasts: Ronalds.Kraze@nva.gov.lv, talr.: 67021822; mob.t.
25704510
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