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Metodika Izglītības iestādei Apmācību kupona aizpildīšanai
Bezdarbnieks pēc uzaicinājuma, ierodoties Nodarbinātības valsts aģentūrā (turpmāk – Aģentūrā), saņem apmācību kuponu divos eksemplāros.
Bezdarbnieks no apmācību programmu un izglītības iestāžu saraksta izvēlas izglītības iestādi, kurā vēlētos apgūt izvēlēto programmu un personīgi iesniedz kuponu izglītības iestādei.

Izglītības iestāde saņemot no bezdarbnieka Kuponu:
1) Atbilstoši neformālās izglītības ieguves, transportlīdzekļu un traktortehnikas vadītāju apmācības izglītības programmu īstenošanas nosacījumiem: 
Izglītības iestāde pirms kupona otrās daļas aizpildīšanas, nodrošinot vienlīdzīgu, nediskriminējošu attieksmi pret katru bezdarbnieku, iepazīstina bezdarbnieku ar izglītības programmas saturu, izvērtē bezdarbnieka piemērotību neformālās izglītības ieguves, transportlīdzekļu vai traktortehnikas vadītāju apmācības izglītības programmu apguvei atbilstoši izglītības programmā minētajām prasībām. Piemērotības izvērtēšanu veic izglītības iestādē noteiktajā kārtībā, nodrošinot rezultātu pieejamību Aģentūras un citu institūciju pārstāvjiem, kuriem ir tiesības veikt pārbaudes par Aģentūras organizēto pasākumu īstenošanu.
2) Aģentūra, izsniedzot bezdarbniekam kuponu, 1.daļā norāda bezdarbnieka izvēlēto neformālās izglītības, transportlīdzekļu vai traktortehnikas vadītāju apmācības izglītības programmas nosaukumu.
Izglītības iestāde pie Kupona aizpildīšanas norāda:

· Neformālās izglītības, transportlīdzekļu vai traktortehnikas vadītāju apmācības izglītības programmas nosaukumu atbilstoši Kupona 1.daļā un izglītības iestādes tehniskajā piedāvājumā norādītajam;
· Stundu skaitu izglītības iestāde norāda atbildoši neformālās izglītības, transportlīdzekļu vai traktortehnikas vadītāju apmācības izglītības programmu sarakstā un kupona 1.daļā norādītajam;

· Programmas īstenošanas vietas adresi norāda atbilstoši izglītības iestādes tehniskajā piedāvājumā norādītajam. 
Svarīgi – Neformālās izglītības programmas īstenošanas vietas adresei ir jābūt reģistrētai un aktuālai izglītības iestāžu reģistrā; Transportlīdzekļu un traktortehnikas vadītāju apmācības īstenošanas vietu adresēm jābūt reģistrētām attiecīgi VTUA vai CSDD (Aģentūrā jābūt iesniegtām derīgām mācību atļaujām vai mācību kartēm).
· Izglītības iestāde norāda apmācību uzsākšanas datumu un apmācību beigu datumu atbilstoši programmas noteiktajam stundu skaitam, ievērojot nosacījumu, ka apmācībām jānotiek katru darba dienu. Neformālās izglītības programmas apmācības notiek četras mācību stundas dienā. Transportlīdzekļu un traktortehnikas vadītāju apmācībā ievēro nosacījumu, ka vidējais mācību stundu skaits apmācības periodā ir ne mazāks par piecām mācību stundām dienā.
Svarīgi – Apmācības uzsākšanas datums nedrīkst būt vēlāks par vienu mēnesi no izglītības iestādes kupona aizpildīšanas dienas.
Ja Izglītības iestāde objektīvu apstākļu dēļ nevar uzsākt apmācību noteiktajā termiņā, tā rakstiski informē Aģentūras filiāli ne vēlāk kā trīs darba dienas pirms kuponā norādītā datuma par apmācības uzsākšanu.;
3) Izglītības iestādes pārstāvis, kam ir deleģētas tiesības aizpildīt kuponu, paraksta to, norādot nepieciešamos rekvizītus, t.i. amatu, vārdu, uzvārdu, tālruņa numuru, e-pasta adresi. Pārstāvis norāda apmācību kupona aizpildīšanas datumu.
4) Izglītības iestāde iepazīstina bezdarbnieku ar kuponā norādīto informāciju un piedāvā bezdarbniekam parakstīt kupona otro daļu.

5) Izglītības iestāde saglabā aizpildītā kupona vienu eksemplāru izglītības iestādē. Otru, identiski aizpildītu un ar izglītības iestādes pārstāvja un bezdarbnieka parakstiem, izsniedz bezdarbniekam iesniegšanai Aģentūras filiālē.
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