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Apstiprināts:

Nodarbinātības valsts aģentūras

Iepirkuma komisijas sēdē

2017.gada  28.februārī 
Protokols Nr.1
Iepirkuma
Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta kārtībā

Kondicionieru iegāde un uzstādīšana filiālēs
INSTRUKCIJA
identifikācijas Nr. NVA 2017/8
Rīga 
2017

I. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1. Iepirkuma identifikācijas numurs: 
NVA 2017/8
2. Pasūtītājs un tā rekvizīti: 

Nodarbinātības valsts aģentūra 

Adrese: K.Valdemāra iela 38 k-1, Rīga, LV – 1010

Fakss: 67021806

Mājas lapas adrese: www.nva.gov.lv 
3. Iepirkuma priekšmets:
3.1. Kondicionieru iegāde un uzstādīšana filiālēs;
3.2. Iepirkuma priekšmets ir sadalīts trīs daļās:
3.2.1. 1.daļa – Kondicionieru piegāde un uzstādīšana Viestura ielā 6, Jūrmalā; 
3.2.2. 2.daļa – Kondicionieru piegāde un uzstādīšana Raiņa ielā 19, Valkā; 
3.2.3. 3.daļa - Kondicionieru piegāde un uzstādīšana Graudu ielā 50, Liepājā.
3.3. CPV kods: 39717200-3 (Gaisa kondicionēšanas iekārtas).
4. Līguma izpildes laiks un vieta: 

5.1. Paredzamais līguma izpildes termiņš – 30 darba dienu laikā no līguma parakstīšanas brīža.
5.2. 
Līguma izpildes vieta – Jūrmala, Valka, Liepāja.
5.    Pretendenta iespējas iepazīties un saņemt iepirkuma instrukciju:
5.1. pretendents var iepazīties ar instrukciju pasūtītāja mājas lapā www.nva.gov.lv. Jautājumu gadījumā norādītajā adresē iepirkuma komisija ievietos papildu informāciju. Ieinteresētais piegādātājs uzņemas atbildību sekot līdzi iepirkuma komisijas sniegtajām atbildēm uz ieinteresēto piegādātāju jautājumiem, kas tiks publicētas pasūtītāja mājas lapā pie attiecīgās instrukcijas;

5.2.  pasūtītājs sniegs atbildes uz ieinteresēto piegādātāju uzdotajiem jautājumiem un sniegs papildu informāciju par iepirkuma dokumentācijā iekļautajām prasībām attiecībā uz piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu vai pretendentu atlasi, ja ieinteresētie piegādātāji būs uzdevuši jautājumus vai pieprasījuši papildu informāciju, ne vēlāk kā trīs darba dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām;

5.3. ar instrukciju un tās pielikumiem drukātā veidā, kas ir instrukcijas neatņemamas sastāvdaļas, var iepazīties katru darba dienu no plkst. 8:30 līdz plkst. 12:00 un no plkst. 12:30 līdz plkst. 17:00 pasūtītāja telpās: K.Valdemāra ielā 38 k-1, Rīgā, iepriekš piesakoties pie instrukcijā norādītās kontaktpersonas.

6. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, datums, laiks un objektu apskates laiks:
6.1. piedāvājumi jāiesniedz ne vēlāk kā līdz 2017.gada 15.martam, plkst.10:00, K.Valdemāra ielā 38 k-1, Rīgā, LV-1010, piedāvājumu ievietojot 1.stāva foajē novietotajā  pasta kastē vai personīgi sazinoties ar Juridiskā departamenta darbinieku, pa tālr. nr. 67021827.
6.2. pretendents iesniedz piedāvājumu personīgi vai atsūtot pa pastu. Nosūtot piedāvājumu pa pastu, pretendents uzņemas atbildību par piedāvājuma saņemšanu līdz instrukcijā noteiktajam termiņam. Piedāvājumi pēc instrukcijā norādītā iesniegšanas termiņa netiks pieņemti, bet pa pastu saņemtie piedāvājumi tiks nosūtīti atpakaļ pretendentam;

6.3. pretendents var iesniegt tikai vienu piedāvājuma variantu;
6.4. ieinteresētajiem piegādātājiem iespējama objekta apskate sazinoties ar pasūtītāja kontaktpersonu.
7. Pasūtītāja kontaktpersona:

Resursu pārvaldības nodaļas vadītāja Māra Rūtentāle, e-pasts: mara.rutentale@nva.gov.lv
Kontaktpersona iepirkuma laikā sniedz tikai organizatorisku rakstura informāciju.
II. PRASĪBAS PIEDĀVĀJUMAM

8. Piedāvājuma noformējuma prasības:
8.1. Piedāvājums jāievieto slēgtā, aizzīmogotā iepakojumā tā, lai tajā iekļautā informācija nebūtu redzama un pieejama līdz piedāvājumu atvēršanas brīdim;
8.2. Uz iepakojuma jānorāda:
8.2.1. Pieteikums iepirkumam „Kondicionieru iegāde un uzstādīšana filiālēs”, identifikācijas Nr. NVA 2017/8;

8.2.2. Pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, adrese, tālrunis, e-pasts, kontakttālrunis un kontaktpersona.
9. Piedāvājuma sagatavošana:
9.1. piedāvājums jāiesniedz vienā iesietā sējumā;
9.2. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Dokumentiem svešvalodā jāpievieno tulkojums latviešu valodā;
9.3. Piedāvājumā ietvertajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, lai izvairītos no jebkādiem pārpratumiem. Vārdiem un skaitļiem jābūt bez iestarpinājumiem vai labojumiem.
10. Piedāvājumam jābūt:
10.1. cauršūtam tā, lai nebūtu iespējams nomainīt lapas, uz pēdējās lapas aizmugures cauršūšanai izmantojamo auklu jānostiprina ar pārlīmētu lapu, kurā norādīts cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu un zīmoga/spiedoga nospiedumu apliecina pretendenta pārstāvis;
10.2. secīgi numurētām lapām;
10.3. pievienotam satura rādītājam.
11. Piedāvājums jāparaksta pretendenta pārstāvim, kuram ir paraksta tiesības vai tā pilnvarotai personai, kvalifikācijas dokumentu paketē pievienojot pilnvaru.
12. Pretendents piedāvājumu iesniedz divos eksemplāros: viens oriģināleksemplārs ar norādi ORIĢINĀLS, viena kopija ar norādi KOPIJA. Ja pastāvēs jebkāda veida pretrunas starp oriģinālu un kopiju, noteicošais būs oriģināls.
13. Ja piedāvājumu iesniedz personu apvienība, visus piedāvājumā iekļautos dokumentus paraksta pieteikumā par dalību iepirkumā (1.pielikums) norādītais personu apvienības pārstāvis. Pieteikumu par piedalīšanos iepirkumā paraksta visas personas, kas iekļautas personu apvienībā, norādot katra personu apvienības biedra atbildības apjomu.
14. Pretendents ir tiesīgs atsaukt iesniegto piedāvājumu, rakstveidā par to paziņojot pasūtītājam. Piedāvājuma atsaukšana nav grozāma, un tā izbeidz turpmāku pretendenta līdzdalību iepirkumā.
15. Pirms noteiktā piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām pretendents ir tiesīgs grozīt iesniegto piedāvājumu. Paziņojums par grozījumiem piedāvājumā sagatavojams, noformējams un iesniedzams tāpat kā piedāvājums (atbilstoši instrukcijas prasībām) un uz tā ir jābūt norādei, ka tie ir sākotnējā piedāvājuma grozījumi.

III. Nosacījumi PRETENDENTA dalībai IEPIRKUMĀ un 
IESNIEDZAMIE dokumenti
16. Pretendents ir reģistrēts normatīvajos aktos noteiktā kārtībā.
17. Uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektajā daļā minētie gadījumi.
18. Pretendentam ir visi nepieciešamie resursi, lai kvalitatīvi, savlaicīgi un atbilstoši iepirkuma prasībām nodrošinātu pakalpojuma sniegšanu.

19. Pretendentam iepriekšējo trīs gadu (no 2014.gada līdz piedāvājumu iesniegšanai iepirkumā) laikā ir pozitīva pieredze kondicionieru piegādē un uzstādīšanā vismaz trīs klientiem.
20.  Pretendentam ir Valsts vides dienesta izsniegta, spēkā esoša speciālā atļauja (licence) darbam ar aukstuma aģentiem, atbilstoši 2011.gada 12.jūlija Ministru kabineta noteikumiem Nr. 563 “Noteikumi par īpašiem ierobežojumiem un aizliegumiem attiecībā uz darbībām ar ozona slāni noārdošām vielām un fluorētām siltumnīcefekta gāzēm”.
21. Pretendenta speciālisti ir sertificēti Latvijas Nacionālā akreditācijas biroja akreditētā sertifikācijas institūcijā un tiem ir Latvijas saldētājiekārtu inženieru asociācijas sertifikācijas centra izsniegts sertifikāts, kā arī spēkā esoši Latvijas Republikas Valsts vides dienesta izsniegti sertifikāti darbībām ar aukstuma aģentiem. Šajā punktā minēto dokumentu kopijas būs jāiesniedz slēdzot līgumu.
22. Iesniedzamie dokumenti:

22.1. Pieteikums par dalību iepirkumā (1.pielikums);
22.2. speciālās atļaujas (licence) darbam ar aukstuma aģentiem, atbilstoši 2011.gada 12.jūlija Ministru kabineta noteikumiem Nr. 563 “Noteikumi par īpašiem ierobežojumiem un aizliegumiem attiecībā uz darbībām ar ozona slāni noārdošām vielām un fluorētām siltumnīcefekta gāzēm” kopija;

22.3. pretendenta pieredzes apraksts, kurā jānorāda informācija par kondicionieru iekārtu apkalpošanu saskaņā ar instrukcijas 19.punkta prasību (2.pielikums);

22.4. tehniskais piedāvājums (3.pielikums), atbilstoši tehniskās specifikācijas prasībām (4.pielikums);

22.5. finanšu piedāvājums (5.pielikums).

23. Pretendentam finanšu piedāvājums ir jāsagatavo un jāiesniedz atbilstoši finanšu piedāvājuma veidlapai (5.pielikums).
24. Cenu par pakalpojumu norāda euro (EUR) bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN) ar divām zīmēm aiz komata.
25. Cenā jāiekļauj visi ar pakalpojuma sniegšanu saistītie izdevumi, t.sk., administratīvās izmaksas (piemēram, transporta izdevumus, visa veida sakaru izmaksas u.c.). Papildu izmaksas līguma darbības laikā netiks pieļautas.
26. Pasūtītājam ir tiesības jebkurā laikā pieprasīt no pretendenta, kas izturējis kvalifikācijas pārbaudi, apliecinājumu, ka viņa kvalifikācija joprojām atbilst iepirkuma instrukcijas noteiktajām prasībām. Gadījumā, ja pretendents to nespēj vai nedara, vai atklājas, ka viņš sniedzis nepatiesas vai neprecīzas ziņas, iepirkuma komisija ir tiesīga noraidīt viņa piedāvājumu iepirkumā.
27. Pretendents ir atbildīgs par sniegto ziņu patiesumu. Iepirkuma komisija ir tiesīga pārbaudīt pretendenta sniegto ziņu patiesumu. Ja iepirkuma komisija, pārbaudot pretendenta jebkuras sniegtās ziņas, konstatēs, ka tās neatbilst patiesībai, pretendenta piedāvājums tiks noraidīts.
IV. Piedāvājumu vērtēšana

28. Iepirkuma komisija veiks piedāvājuma pārbaudi saskaņā ar instrukcijas II nodaļas prasībām. Ja iepirkuma komisija vērtēšanas procesā konstatēs tādu piedāvājuma neatbilstību instrukcijas II nodaļas prasībām, kura var ietekmēt turpmāko lēmumu pieņemšanu attiecībā uz pretendentu, iepirkuma komisija var pieņemt lēmumu par iesniegtā piedāvājuma noraidīšanu.

29. Iepirkuma komisija pārbaudīs vai pretendents ir iesniedzis visus instrukcijas 
III nodaļā noteiktos dokumentus.

30. Ja iepirkuma komisija konstatēs, ka nav iesniegts kāds no instrukcijas III nodaļā norādītajiem dokumentiem vai to saturs neatbilst instrukcijas prasībām, pretendenta piedāvājums tiks noraidīts un piedāvājums tālāk netiek vērtēts.

31. Iepirkuma komisija pārbaudīs pretendenta tehniskā piedāvājuma atbilstību tehniskajā specifikācijā noteiktajām prasībām. Ja tehniskais piedāvājums neatbildīs tehniskās specifikācijas prasībām, pretendenta piedāvājums tiks noraidīts.
32. Iepirkuma komisija pārbaudīs pretendenta finanšu piedāvājuma atbilstību instrukcijā noteiktajām prasībām. Ja finanšu piedāvājums neatbildīs izvirzītajām prasībām, pretendenta piedāvājums tiks noraidīts.
33. Ja iepirkuma komisijai radīsies šaubas, ka pretendenta piedāvājums ir uzskatāms par nepamatoti lētu piedāvājumu, iepirkuma komisija pieprasīs pretendentam paskaidrojumus par piedāvāto līgumcenu. Ja pretendenta piedāvājums tiks atzīts par nepamatoti lētu piedāvājumu, pretendenta piedāvājums tiks noraidīts.
34. Iepirkuma komisija veiks pārbaudi, atbilstoši Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta septītajā daļā noteiktajam, attiecībā uz pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības. Ja iepirkuma komisija publiskajā datu bāzē konstatēs, ka pretendentam (Latvijā reģistrētam vai Latvijā atrodas tā pastāvīgā dzīves vieta) ir Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas 2.punktā noteiktais nodokļu parāds, iepirkuma komisija rīkosies saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta astotās daļas 2.punktā noteikto. Ja noteiktajā termiņā minētais apliecinājums netiks iesniegts, pretendents no dalības iepirkumā tiks izslēgts. 

35. Lai pārbaudītu ārvalstīs reģistrētu pretendentu un pretendentu, kura pastāvīgā dzīvesvieta ir ārvalstīs, kā arī 8.2 panta piektās daļas trešajā punktā minēto personu, kuriem būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, atbilstību Publisko iepirkumu likuma 8.2 panta piektās daļas noteiktajām prasībām, iepirkuma komisija lūgs, lai pretendents desmit darba dienu laikā iesniedz attiecīgās ārvalsts kompetentās institūcijas izziņu, kas apliecina attiecīgo nosacījumu neattiecināmību uz pretendentu. Ja pretendents noteiktajā termiņā neiesniegs minēto izziņu, tas tiks izslēgts no dalības iepirkumā. 

36. Pretendentam tiks piešķirtas līguma slēgšanas tiesības, ja pretendents atbildīs instrukcijā izvirzītajām prasībām un pretendenta piedāvājums būs ar viszemāko piedāvāto cenu katrā iepirkuma priekšmeta daļā (objektā) atsevišķi.
37. Iepirkuma komisija var pieņemt lēmumu par iepirkuma pārtraukšanu vai izbeigšanu bez rezultāta, ja nav saņemts neviens piedāvājums vai nav saņemts neviens instrukcijai atbilstošs piedāvājums, kā arī citos gadījumos, saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu.

38. Iepirkuma komisija nepieciešamības gadījumā lūgs pretendentiem vai kompetentajām institūcijām izskaidrot vai papildināt kvalifikācijas dokumentos ietverto informāciju.
39. Trīs darba dienu laikā pēc lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanas visi pretendenti rakstveidā tiks informēti par pieņemto lēmumu.

V. IEPIRKUMA LĪGUMS
40. Ar iepirkuma uzvarētāju tiks slēgts pakalpojuma līgums par kondicionieru iegādi un uzstādīšanu, atbilstoši iepirkuma tehniskajai specifikācijai un pretendenta piedāvājumam iepirkumā.
41. Pretendentam ir jānodrošina Preču piegādes un uzstādīšanas termiņš - 30 darba dienu laikā no līguma parakstīšanas brīža. 

42. Ja pretendents nesniedz pakalpojumu līgumā noteiktā termiņā, pasūtītājs ir tiesīgs prasīt pretendentam maksāt līgumsodu 0.1% apmērā no līguma summas par katru noteiktā termiņa nokavējuma darba dienu, bet ne vairāk kā 10% no kopējās līguma summas. Šādā gadījumā nokavējums tiek fiksēts pasūtītāja parakstītā aktā, kurā tiek norādīta arī līgumsoda nomaksāšanas kārtība.

43. Pasūtītājam par katru apmaksas kavējuma darba dienu var tikt aprēķināts līgumsods 0.1 % apmērā no neapmaksātās summas, bet ne vairāk kā 10% apmērā no kopējās līguma summas. Šādā gadījumā nokavējums tiek fiksēts abpusēji parakstītā aktā, kurā tiek norādīta arī līgumsoda maksāšanas kārtība.
44. Puses apņemas ievērot no otras puses saņemtās un pakalpojumu sniegšanas laikā iegūtās informācijas konfidencialitāti, neizpaust šādu informāciju trešajām personām, izņemot normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos un kārtībā. Konfidencialitātes nosacījums attiecas gan uz rakstveida informāciju, gan mutvārdu informāciju, elektronisku informāciju un uz jebkuru citu informāciju, neatkarīgi no informācijas nodošanas veida, laika un vietas. Šajā punktā minētajai konfidencialitātei ir beztermiņa raksturs.
VI. PIELIKUMI

1.pielikums - Pieteikums par dalību iepirkumā;

2.pielikums - Pretendenta pieredzes apraksta veidlapa;
3.pielikums – Tehniskais piedāvājums;
4.pielikums - Tehniskā specifikācija;
5.pielikums – Finanšu piedāvājums.
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