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IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE




IEPIRKUMA LĪGUMS

“Konferenču, reģionālo semināru organizēšana”
Nr.___________________

Rīgā
      2017.gada ______________

Nodarbinātības valsts aģentūra, (turpmāk – Pasūtītājs), tās direktora vietnieces Kristīnes Stašānes personā, kura rīkojas saskaņā Nodarbinātības valsts aģentūras 2016.gada 3.augusta rīkojumu Nr.226 “Par amatpersonu pilnvaru noteikšanu”  no vienas puses un SIA “Sabiedrības informēšanas centrs” (turpmāk – Izpildītājs), valdes priekšsēdētāja Ainara Vladimirova personā, kurš rīkojas saskaņā ar Statūtiem, no otras puses, (abas puses kopā turpmāk tekstā sauktas – Puses), izsakot savu gribu brīvi, bez viltus, spaidiem un maldības, pamatojoties uz iepirkuma Nr.NVA 2017/13_ESF rezultātiem, noslēdz iepirkuma līgumu „Konferenču, reģionālo semināru organizēšana” (turpmāk – Līgums): 

1. LĪGUMA PRIEKŠMETS
Izpildītājs apņemas sniegt Pasūtītājam konferenču un semināru organizēšanas pakalpojumus (turpmāk – Pakalpojums) Eiropas Sociālā fonda (turpmāk – ESF) projekta “Atbalsts ilgākam darba mūžam” (projekta identifikācijas Nr.7.3.2.0/16/I/001) (turpmāk – AIDM projekts) vajadzībām saskaņā ar Līguma un tā 1.pielikuma „Tehniskā specifikācija” un 2.pielikuma „Finanšu piedāvājums” noteikumiem. 

2. LĪGUMA TERMIŅŠ

Līgums stājas spēkā tā parakstīšanas brīdi un ir spēkā līdz Līguma 3.1.punktā norādītās summas sasniegšanai, bet ne ilgāk kā  piecus gadus no Līguma parakstīšanas dienas. 
3. PAKALPOJUMA CENA UN SAMAKSAS KĀRTĪBA

3.1. Kopējā līgumsumma nepārsniedz 168 441,49 EUR (viens simts sešdesmit astoņi tūkstoši četri simti četrdesmit viens  euro un 49 centi), neieskaitot pievienotās vērtības nodokli (turpmāk – PVN). PVN tiek maksāts normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.
3.2. Līguma izpildi finansē no AIDM projekta finanšu līdzekļiem.

3.3. Izpildītājs pēc katra Pakalpojuma izpildes 10 darba dienu laikā iesniedz Pasūtītājam saskaņošanai aizpildītu pieņemšanas-nodošanas aktu (Līguma 3.pielikums „Pieņemšanas-nodošanas akta veidlapa”) (turpmāk – PNA) par sniegtajiem pakalpojumiem ar pievienotajiem nodevumiem atbilstoši 1.pielikumā “Tehniskā specifikācija” 5.punktā norādītajam.
3.4. Ja Pasūtītājam ir pretenzijas par sniegtā Pakalpojuma apjomu un kvalitāti, Pasūtītājs tās norāda PNA, kuru paraksta Līguma 4.2. un 4.3. punktos norādītās personas. Pamatotas pretenzijas gadījumā Pasūtītajam ir tiesības prasīt no Izpildītāja segt radušos zaudējumus un veikt maksājumu par Līguma izpildi tikai atbilstoši Līguma nosacījumiem izpildītajā Pakalpojuma daļā.

3.5. Pasūtītājs veic samaksu par saņemtajiem pakalpojumiem 20 darba dienu laikā pēc Izpildītāja iesniegta rēķina, kam pievienots abpusēji parakstīts PNA, saņemšanas dienas.

3.6. Samaksu par pakalpojumiem Pasūtītājs veic ar pārskaitījumu uz Izpildītāja norēķinu kontu. Par samaksas dienu atzīst dienu, kad Pasūtītājs iesniedz maksājuma uzdevumu kredītiestādē.

4. PUŠU NOZĪMĒTIE PĀRSTĀVJI
4.1. Līguma izpildei katra no Pusēm nozīmē vienu vai vairākus pārstāvjus, kuru pienākums ir vadīt un sekot līdzi Līguma izpildei, tai skaitā pārbaudīt, pieņemt un parakstīt sagatavotos dokumentus.
4.2. Pasūtītāja nozīmētie pārstāvji (turpmāk - Pasūtītāja pārstāvis):

4.2.1.
projekta “Atbalsts ilgākam darba mūžam”  vecākā eksperte Dzintra Busenberga, tālr. ___________, e-pasts: _______________________;
4.2.2. prombūtnes laikā ES ES fondu projekta departamenta ESF projekta „Atbalsts ilgākam darba mūžam” vecākā eksperte Dace Lūse  tālrunis: ________________, e-pasts: __________________,  pasta adrese: K.Valdemāra iela 38 k-1, Rīga, LV-1010.
4.3. Izpildītāja nozīmētie pārstāvji (turpmāk – Izpildītāja pārstāvis): Mila Kohana, t. __________________, e pasts: _____________________ . 

4.4. Pasūtītāja pārstāvju vai Izpildītāja pārstāvju nomaiņas gadījumā Puses viena otru  rakstveidā (e-pastā) informē trīs darba dienu laikā.
4.5. Jebkuru paziņojumu, pretenziju, lūgumu vai citu informāciju (izņemot tehniska rakstura informāciju) Puses sagatavo rakstveidā un uzskata par iesniegtu vai nosūtītu tajā pašā dienā, ja tā nosūtīta pa e-pastu vai nodota otrai Pusei, nodošanu Puses apliecina ar parakstu. 
5. PAKALPOJUMU SNIEGŠANAS KĀRTĪBA

5.1. Pasūtītāja pārstāvis piesaka Pakalpojumu pēc nepieciešamības, nosūtot e-pastu Izpildītāja  pārstāvim. Pasūtītāja pārstāvim ir tiesības pieteikt vairākus Pakalpojumus vienlaikus, nosūtot vienu e-pastu Izpildītāja pārstāvim. 
5.2. Pasūtītāja pārstāvis sagatavo Pakalpojuma nodrošināšanai nepieciešamo informāciju, norādot pasākuma norises vietu (pilsētu, pagastu) datumu, laiku, un tehnisko specifikāciju.
5.3. Pasūtītāja pārstāvis Pakalpojumu piesaka ne vēlāk kā sešas nedēļas pirms konferences un četras nedēļas pirms semināra norises laika, nosūtot e-pasta vēstuli Izpildītāja pārstāvim. Izņēmuma gadījumos, no Pasūtītāja neatkarīgu iemeslu dēļ, Izpildītājam (ievērojot pasākuma vietas iespējas) jāspēj nodrošināt Pakalpojums arī tad, ja Pasūtītāja  pārstāvis piesaka tā nepieciešamību ne vēlāk kā 2 nedēļas pirms konkrēta pasākuma.
5.4. Izpildītājs 10 darba dienu laikā pēc konferences un piecu darba dienu laikā pēc semināra (semināru cikla) organizēšanas tehniskās specifikācijas saņemšanas, iesniedz elektroniskā pasta vēstulē Pasūtītāja pārstāvim:
5.4.1. divus pasākuma organizēšanas piedāvājuma variantus un izmaksu tāmi katra varianta izpildes nodrošināšanai. Izpildītājs izdevumu tāmē  norāda kopējos Pakalpojuma izdevumus, atsevišķi izdalot pasākuma paredzamos izdevumus pa konkrētā pasākuma tehniskajā specifikācijā norādītajām pozīcijām un izmaksas par Izpildītāja darbu (pasākuma organizēšanu). Izmaksas par Izpildītāja darbu (pasākuma organizēšanu) tiek aprēķinātas izmantojot Līguma 2.pielikumā “Finanšu piedāvājums” norādīto procenta likmi no attiecīgā Pasākuma izdevumiem (bez PVN);

5.4.2. ja tehniskajā specifikācijā norādīta satura un formas ietvara izstrāde tad , Izpildītājs piecu darba dienu laikā pēc tehniskās specifikācijas saņemšanas organizē tikšanos ar Pasūtītāja pārstāvi, kurā prezentē plānoto satura un formas ietvaru. Pēc tā saskaņošanas, Pasūtītājs gatavo saturiskā un formāta ietvara piedāvājumu. 
5.5. Pasūtītāja pārstāvis izvērtē Izpildītāja iesniegto konkrētā pasākuma organizēšanas un saturiskā un formāta ietvara piedāvājumu, kā arī publicitātes plānu, paredzamos izdevumus un izvēlas vienu no Izpildītāja piedāvātajiem variantiem, kas pilnībā atbilst Pasūtītāja vajadzībām, tehniskajai specifikācijai un ir ar viszemāko cenu.

5.6. Par atbilstošāko variantu Pasūtītāja pārstāvis elektroniskā pasta vēstulē informē Izpildītāja pārstāvi. 
5.7. Gadījumā, ja rodas pamatotas aizdomas, ka Izpildītāja piedāvātās cenas pārsniedz vidējās pakalpojuma cenas tirgū, Pasūtītājam ir tiesības noraidīt konkrētā pasākuma organizēšanas piedāvājumu. Šādā gadījumā Izpildītājs sagatavo un iesniedz jaunu pasākuma organizēšanas piedāvājumu. 
5.8. Kolīdz Puses ir vienojušās par pasākuma organizēšanas piedāvājumu, pasākuma norises vietu, sniedzamajiem pakalpojumiem un paredzamajiem izdevumiem, Pasūtītāja pārstāvis un Izpildītāja pārstāvis paraksta pasākuma organizēšanas piedāvājumu ar izmaksu tāmi un tehnisko specifikāciju. 
5.9. Ja mainās pasākuma organizēšanas piedāvājums un/vai izmaksu tāmē saskaņotie izdevumi, Izpildītājs par to informē Pasūtītāju. Ja Pasūtītāja pārstāvis saskaņo precizētos pasākuma paredzamos izdevumus, Pasūtītāja pārstāvis un Izpildītāja pārstāvis paraksta precizēto pasākuma organizēšanas piedāvājumu un/vai izmaksu tāmi.
5.10. Nepieciešamības gadījumā ir iespējams avansa maksājums līdz 20% no Pakalpojuma summas telpu rezervēšanai, ēdināšanas nodrošināšanai un/vai aparatūras īrei, moderatora, lektoru nodrošināšanai un citiem izdevumiem, kas saistīti ar konferenču un semināru norises nodrošināšanu. Priekšapmaksas pieļaujamība tiks norādīta katra pasākuma tehniskajā specifikācijā. Šādā gadījumā Izpildītājs iesniedz priekšapmaksas pieprasījumu no konkrētā Pakalpojuma īstenotāja. Priekšapmaksa nevar tikt piemērota pasākuma organizēšanas pakalpojumam.

5.11. Pasūtītājs ir tiesīgs iesniegt pretenziju par Izpildītāja sniegto Pakalpojumu divu darba  dienu laikā pēc pasākuma beigu datuma, ja ir konstatēta Līguma 8.2.2. punktā minētā neatbilstība. Pretenzijas saņemšanas gadījumā Izpildītājs izskata Pasūtītāja pretenziju un nosūta viņam rakstveidā atbildi piecu darba dienu laikā.

5.12. Pasūtītājam ir tiesības ne vēlāk kā divas darba dienas pirms Pakalpojuma sniegšanas dienas rakstveidā (sūtot no Pasūtītāja Līgumā norādītās atbildīgās personas elektroniskā pasta vai Pasūtītāja rekvizītos norādītās elektroniskā pasta adreses elektronisku vēstuli uz Izpildītāja rekvizītos norādīto elektronisko pastu) atsaukt Pakalpojumu un vienoties ar Izpildītāju par citu Pakalpojuma izpildes laiku.
6. PUŠU PIENĀKUMI UN TIESĪBAS

6.1. Pasūtītājam ir tiesības sniegt Izpildītājam saistošus norādījumus attiecībā uz Līguma izpildi, kā arī saņemt no Izpildītāja informāciju un paskaidrojumus par Līguma izpildes gaitu un citiem Līguma izpildes jautājumiem.

6.2. Puses apņemas sniegt viena otrai informāciju, kas saistīta ar Līguma savlaicīgu un kvalitatīvu izpildi, kā arī izpildīt Līgumā noteiktās saistības ar atbilstošu rūpību un kvalitāti.

6.3. Izpildītājs apņemas veikt Pakalpojumus pienācīgā kvalitātē, nodrošinot to izpildes kvalitāti un precizitāti.
6.4. Izpildītājam ir pienākums saskaņot ar Pasūtītāju jautājumus, kas saistīti ar Līguma izpildi, kā arī laikus informēt Pasūtītāju par iespējamiem vai paredzamiem kavējumiem Līguma izpildē, un citiem apstākļiem, kas ietekmē Līguma precīzu un pilnīgu izpildi.
6.5. Pasūtītājs apņemas samaksāt nolīgto Pakalpojuma cenu Līgumā noteiktajā kārtībā.

6.6. Ja Pasūtītājs nav samaksājis Izpildītāja izrakstītos rēķinus termiņā un/vai pilnā apmērā kā norādīts Līguma 3.5.punktā, Pasūtītājs maksā Izpildītājam līgumsodu 0,5 % apmērā no savlaicīgi nesamaksātās summas par katru termiņa kavējuma darba dienu, bet ne vairāk kā 10% no nesamaksātās summas. 
6.7. Ja Izpildītājs nesniedz Pasūtītāja pieteikto Pakalpojumu noteiktā termiņā vai Izpildītājs ir sniedzis nekvalitatīvu Pakalpojumu (Izpildītāja vainas dēļ Pakalpojums nav noritējis saskaņā ar veikto pasūtījumu un tā saskaņoto norisi) Izpildītājs maksā Pasūtītājam līgumsodu 10% apmērā no pieteiktā Pakalpojuma vērtības.

6.8. Ja Pasūtītājs ir veicis avansa maksājumu Izpildītājam pirms Pakalpojuma nodrošināšanas, bet Izpildītājs nesniedz Pakalpojumu, Izpildītājam ir pienākums atmaksāt Pasūtītājam saņemto avansa maksājumu. 

6.9. Puses apņemas ievērot no otras Puses saņemtās un Pakalpojumu sniegšanas gaitā iegūtās informācijas konfidencialitāti, neizpaust šādu informāciju trešajām personām, izņemot normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos un kārtībā. Konfidencialitātes nosacījums attiecas gan uz rakstveida informāciju, gan mutvārdu informāciju, elektronisku informāciju un uz jebkuru citu informāciju, neatkarīgi no informācijas nodošanas veida, laika un vietas. Šajā punktā minētajai konfidencialitātes saistībai ir beztermiņa raksturs.

6.10. Puses pilnā apmērā atbild viena otrai par zaudējumiem, ja tādi radīti otrai Pusei ļaunprātības vai neuzmanības dēļ.
7. NEPĀRVARAMAS VARAS APSTĀKĻI

7.1. Par nepārvaramu varu uzskatāmi posta vai nelaimes apstākļi, kurus nebija iespējams ne paredzēt, ne novērst. Šāda nepārvarama vara ietver sevī apstākļus, kuri iziet ārpus Pušu kontroles (dabas katastrofas, ūdens plūdi, ugunsgrēks, zemestrīce un citas stihiskas nelaimes, kā arī karš un karadarbība, streiki un citi apstākļi, kas neiekļaujas Pušu iespējamās kontroles robežās).

7.2. Ja nepārvaramas varas dēļ Līgums tiek lauzts, neviena no Pusēm nevar prasīt atlīdzināt zaudējumus, kas radušies Līguma laušanas rezultātā.

7.3. Puse, kas nokļuvusi nepārvaramas varas apstākļos, bez kavēšanās vienas darba dienas laikā rakstveidā informē otro Pusi par šādu apstākļu rašanos vai izbeigšanos. Ja paziņojums šajā laikā nav izdarīts, Puse, kas nokļuvusi nepārvaramas varas apstākļos, zaudē tiesības atsaukties uz nepārvaramu varu.

7.4. Ja nepārvaramas varas apstākļi turpinās ilgāk nekā 30 kalendāra dienas, Puses ir tiesīgas vienpusēji atkāpties no līguma, par to piecas darba dienas iepriekš rakstveidā informējot otru līgumslēdzēju pusi.  Līguma izbeigšanas gadījumā, kuras pamats ir nepārvarama vara, nevienai no Pusēm nav tiesību prasīt zaudējumu atlīdzību.

8. LĪGUMA GROZĪŠANAS UN IZBEIGŠANAS KĀRTĪBA

8.1. Līguma darbības laikā, Pusēm abpusēji vienojoties un noformējot vienošanos rakstveidā, ir pieļaujami Līguma grozījumi Publisko iepirkumu likuma 61.pantā noteiktajos gadījumos un apmērā.
8.2. Pasūtītājam ir tiesības vienpusēji izbeigt Līgumu pirms noteiktā termiņa, ja:

8.2.1. Izpildītājs neuzsāk Pakalpojumu sniegšanu viena mēneša laikā no Līguma noslēgšanas dienas;

8.2.2. Pakalpojuma kvalitāte neatbilst Līguma un tā pielikumu noteikumiem, un šī neatbilstība nav vai nevar tikt novērsta Līgumā paredzētajā termiņā;
8.2.3. Izpildītājs Līguma noslēgšanas vai Līguma izpildes laikā ir sniedzis nepatiesas vai nepilnīgas ziņas vai apliecinājumus;
8.2.4. Izpildītājs Līguma noslēgšanas vai Līguma izpildes laikā veicis prettiesisku darbību;

8.2.5. ir pasludināts Izpildītāja maksātnespējas process, vai iestājas citi apstākļi, kas liedz, vai liegs Izpildītājam turpināt Līguma izpildi saskaņā ar Līguma noteikumiem, vai, kas negatīvi ietekmē Pasūtītājam tiesības, kuras izriet no Līguma;

8.2.6. Izpildītājs pārkāpj vai nepilda citu būtisku Līgumā paredzētu pienākumu;

8.2.7. Izpildītājs pasūtītājam nodarījis zaudējumu;

8.2.8. ārvalstu finanšu instrumenta vadībā iesaistīta iestāde ir noteikusi ārvalstu finanšu instrumenta finansēta projekta izmaksu korekciju vairāk nekā 25 % apmērā vai lielākā apmērā no līguma summas, un minētā korekcija izriet no Izpildītāja pieļauta līguma pārkāpuma;
8.2.9. Izpildītājs ir patvaļīgi pārtraucis līguma izpildi, tai skaitā, ja Izpildītājs nav sasniedzams juridiskajā adresē;

8.2.10.  ārvalstu finanšu instrumenta vadībā iesaistītā iestāde ir konstatējusi normatīvo aktu pārkāpumu Līguma noslēgšanas vai izpildes gaitā, un to dēļ piemērota Līguma izmaksu korekcija 100% apmērā;
8.2.11. Ministru kabinets ir pieņēmis lēmumu par attiecīgā struktūrfondu plānošanas perioda prioritāšu pārskatīšanu, un tādēļ Pasūtītājam ir būtiski samazināts vai atņemts ārvalstu finanšu instrumenta finansējums, ko Pasūtītājs gribēja izmantot Līgumā paredzēto maksājuma saistību segšanai;
8.2.12. mainoties Latvijas Republikas normatīvo aktu prasībām, kas regulē Pasākuma sniegšanu un izmaksas, Izpildītājs nepiekrīt NVA rosinātajiem Līguma grozījumiem; 
8.2.13. Izpildītājs Pakalpojumu nesniedz Līgumā paredzētajā termiņā, apjomā vai kvalitātē un par šādu faktu konstatēšanu Pasūtītājs atbilstoši Līguma 5.11.punktā noteiktajam ir izteicis vismaz divas pretenzijas.
8.3. Lai novērstu neatbilstoši veiktu izmaksu risku ES fondu darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" 7.3.2. specifiskā atbalsta mērķa "Paildzināt gados vecāku nodarbināto darbspēju saglabāšanu un nodarbinātību" ESF projekta „Atbalsts ilgākam darba mūžam” (projekta identifikācijas Nr. 7.3.2.0/16/I/001) Pasūtītājs aptur Līguma izpildi uz laiku līdz 3 (trīs) mēnešiem skaitot no Pasūtītāja lēmuma par Līguma apturēšanu pieņemšanas dienas, šādos gadījumos:
8.3.1. Ministru kabinetā ir ierosināta attiecīgā ārvalstu finanšu instrumenta plānošanas perioda prioritāšu un aktivitāšu pārskatīšana, un saistībā ar to Pasūtītājam var tikt samazināts vai atsaukts ārvalstu finanšu instrumenta finansējums, ko Pasūtītājs bija paredzējis izmantot Līgumā paredzēto maksājuma saistību segšanai;

8.3.2. saskaņā ar ārvalstu finanšu instrumenta vadībā iesaistītas iestādes vai Ministru kabineta lēmumu.

8.4. Izpildītājam ir tiesības vienpusēji atkāpties un izbeigt Līgumu, par to vienu mēnesi iepriekš rakstveidā brīdinot Pasūtītāju, ja Pasūtītājs atkārtoti kavē vairāk nekā vienu mēnesi tam ar Līgumu uzliktās maksājumu saistības.

8.5. Līguma neizdevīgums, pārmērīgi zaudējumi, būtiskas nelabvēlīgas izmaiņas izejmateriālu, iekārtu, darbaspēka un citā tirgū, izpildes grūtības un citi līdzīgi apstākļi, nav pamats Līguma atcelšanai no Izpildītāja puses.

8.6. Puses var atkāpties no Līguma pirms Līguma termiņa beigām Pusēm savstarpēji vienojoties.
9. STRĪDU IZSKATĪŠANAS KĀRTĪBA

9.1. Puses savstarpējos strīdus, kas saistīti ar Līgumā paredzēto saistību izpildi, risina sarunu ceļā.

9.2. Ja Puses nevar vienoties, strīdu nodod izskatīšanai tiesā Latvijas Republikā normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

10. CITI NOTEIKUMI

10.1. Jebkuri šī Līguma pielikumi, grozījumi vai papildinājumi, ir noformējami rakstveidā un ir Līguma neatņemama sastāvdaļa, kas stājas spēkā ar brīdi, kad tos ir parakstījušas abas līgumslēdzējas Puses.

10.2. Pusēm ir pienākums trīs darba dienu laikā informēt otru Pusi par jebkurām izmaiņām tās saimnieciskajā darbībā, t.sk. par juridiskās adreses, vai bankas konta maiņu, par izslēgšanu no Valsts ieņēmuma dienesta ar pievienotās vērtības nodokli apliekamo personu reģistra, par saimnieciskās darbības apturēšanu, maksātnespējas vai bankrota procedūras uzsākšanu. Ja kāda no Pusēm nav sniegusi informāciju par izmaiņām, tā uzņemas atbildību par zaudējumiem, kas šajā sakarā būtu radušies otrai Pusei.
10.3. Līgums ir saistošs kā Pusēm, tā visiem Pušu saistību pārņēmējiem.

10.4. Līgums ir sagatavots uz sešām lapām ar pielikumiem uz septiņām lapām, un ir noslēgts divos vienādos eksemplāros latviešu valodā, no kuriem viens eksemplārs glabājas pie Pasūtītāja, bet otrs – pie Izpildītāja.  
11.1.  11. PIELIKUMI
11.2.  Līgumam kā neatņemamas sastāvdaļas pievienoti šādi pielikumi:

1.pielikums –Tehniskā specifikācija - Tehniskais piedāvājums uz 5 lp.;

2.pielikums – Finanšu piedāvājums uz 1 lp.;

3.pielikums – Pieņemšanas-nodošanas akta veidlapa uz 1 lp.
12. PUŠU REKVIZĪTI UN PARAKSTI

	“Pasūtītājs”

Nodarbinātības valsts aģentūra

Reģ.nr.: 90001634668

Adrese: K.Valdemāra iela 38k-1, 
Rīga, LV - 1010

Valsts kase

Kods: TRELLV22

Konts: LV82TREL218045109600B
______________________________
/Kristīne Stašāne/
	“Izpildītājs”

SIA “Sabiedrības informēšanas centrs”
Reģ.nr.: 40003754834
Adrese: Kūdras iela 4-44, 

Rīga, LV-1083

Banka: 

Kods: 
Konts: 
________________________________

/Ainars Vladimirovs/


1.pielikums

2017.gada ________________________

Līgumam Nr._______________
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Tehniskā specifikācija - Tehniskais piedāvājums 

2017.gada ________________ līgumam Nr. _________________

“Konferenču, reģionālo semināru organizēšana”

Nodarbinātības valsts aģentūra (turpmāk – Pasūtītājs) Eiropas Savienības fondu darbības programmas "Izaugsme un nodarbinātība" ietvaros, nodrošina 7.3.2 specifiskā atbalsta mērķa "Paildzināt gados vecāku nodarbināto darbspēju saglabāšanu un nodarbinātību" projekta „Atbalsts ilgākam darba mūžam” Nr. 7.3.2.0/16/I/001 (turpmāk – Projekts) īstenošanu. 

1. Iepirkuma mērķis:

Organizēt sabiedrības izpratnes veidošanas pasākumus ilgāka un labāka darba mūža veicināšanai laika posmā no 2017. līdz 2022.gadam, t.sk.:

1.1. konferences  valsts mērogā ar plānoto dalībnieku skaitu līdz 150 personām;

1.2. reģionālos seminārus (semināru ciklu), ar plānoto dalībnieku skaitu līdz 80 personām.

2. Iepirkuma priekšmets:

“Konferenču un reģionālo semināru (turpmāk abi saukti - pasākums) organizēšanas pakalpojumi ESF projekta “Atbalsts ilgākam darba mūžam” Nr.7.3.2.0/16/I/001 ietvaros”, saskaņā ar tehnisko specifikāciju.

3. Prasības pasākumu organizēšanai tiek noteiktas tehniskajā specifikācijā, kas tiek sagatavota konkrētam pasākumam:

3.1. Pasūtītājs nosaka pasākuma norises vietu (pilsētu, pagastu), datumu un laiku, pasākuma norises iekārtojumu un citas tehniskās prasības atbilstoši pasākuma vajadzībām, pasūtot konkrēto pasākumu un iesniedzot tehnisko specifikāciju Pakalpojuma sniedzējam vismaz 6 nedēļas pirms konferences un 4 nedēļas pirms semināra (semināru cikla) norises laika;

3.2. Minimālās prasības telpu nodrošinājumam pasākumu organizēšanai:

	Nodrošināmās prasības telpām
	Konferences 
	Semināri

	nodrošināta pieejamība personām ar kustību traucējumiem
	attiecas
	attiecas

	pietiekams krēslu skaits, kuru vēlamais izvietojums ir “kinoteātra, teātra” veidā, piemēram, Latvijas Nacionālā bibliotēka, Avalon hotel, Islande hotel vai ekvivalenti līdz 150 personām
	attiecas
	

	pietiekams krēslu skaits, piemēram, republikas pilsētu vai reģionālas nozīmes attīstības centru pašvaldību domju lielās zāles, tautas namu lielās zāles, augstākās izglītības iestāžu zāles, lielās auditorijas vai citas līdzvērtīgas telpas līdz 80 personām
	
	attiecas

	vieta dalībnieku reģistrācijai;
	attiecas
	attiecas

	atsevišķa, no Konferences norises zāles atdalīta, telpa kafijas pauzēm;
	attiecas
	attiecas

	pieejama garderobe;
	attiecas
	attiecas

	pieejamas labierīcības, ņemot vērā plānoto dalībnieku skaitu un nodrošinot pieejamību personām ar kustību traucējumiem;
	attiecas
	attiecas

	mazāka telpa individuālajām konsultācijām;
	
	attiecas


3.3. Minimālās prasības pasākumu telpu tehniskajam aprīkojumam: 

	Nodrošināmās prasības tehniskajam aprīkojumam
	Konferences
	Semināri

	Tribīne runātājam, kas aprīkota ar mikrofonu
	attiecas
	

	vadītāju/ moderatoru, lektoru/ ekspertu, paneļdiskusiju dalībnieku sēdvietas ar galdu zāles priekšpusē visu Konferences norises laiku;
	attiecas
	Pēc pasūtītāja pieprasījuma

	apskaņošanas sistēma, t.sk. iekļaujot vismaz vienu galda vai bezvadu mikrofonu izmantošanai pasākuma vadītājam/ moderatoram un lektoriem/ ekspertiem, kā arī bezvadu mikrofonu – jautājumu uzdošanai no zāles, visu pasākuma norises laiku
	vismaz 3 mikrofoni
	vismaz 2 mikrofoni

	galdi konferences dalībnieku reģistrācijai
	vismaz 2
	vismaz 1

	datortehnika u.c. aprīkojums vizuālu, audio un video prezentāciju nodrošināšanai, t.sk. multimediju projektors, klēpjdators, un attiecīgs tehniskais personāls pasākuma laikā un tās sagatavošanas procesā
	attiecas
	attiecas

	bezvadu interneta pieslēgums visu pasākuma norises laiku
	attiecas
	attiecas

	iespēja pie barošanas blokiem pieslēgt portatīvos datorus un viedierīces
	attiecas
	attiecas

	tiešraides internetā  


	Pēc pasūtītāja pieprasījuma
	Pēc pasūtītāja pieprasījuma

	videoieraksta nodrošināšana visā pasākuma norises laikā un ārējā datu nesējā ar dalīto ieraksta saturu sagatavots pasākuma videoieraksts, kas Pasūtītājam jāiesniedz kopā ar pasākuma pieņemšanas-nodošanas aktu
	attiecas
	pēc pasūtītāja pieprasījuma


3.4. Citas prasības, kuras jānodrošina, ja tās iekļautas tehniskajā specifikācijā:

3.4.1. “galda” kartes izgatavošana, pirms tam tās tehniskais risinājums un saturs saskaņojams ar Pasūtītāju, pasākuma vadītājiem/ moderatoriem, lektoriem/ ekspertiem un īpaši aicinātiem viesiem, kuras novietojamas uz galda, kas atrodas pasākuma norises telpas priekšpusē;

3.4.2. “vārda” kartes izgatavošana, pirms tam tās tehniskais risinājums un saturs saskaņojams ar Pasūtītāju, un to izsniegšana pasākuma dalībniekiem, t.sk. vadītājiem/ moderatoriem, lektoriem/ ekspertiem un īpaši aicinātiem viesiem;
3.5. Prasības pasākuma norises telpu iekārtošanai un noformēšanai jānodrošina atbilstoši Aģentūras norādījumiem un Pasākuma vajadzībām. Pasākuma plānošanas procesā pasākuma iekārtošanas un noformēšanas vizualizācijas skices jāsaskaņo ar Pasūtītāju;
3.6.  Jāizvieto pietiekams skaits norāžu, lai nepārprotami varētu atrast pasākuma  norises vietu, labierīcības, “kafijas pauzes” telpu, garderobi u.c. atbilstoši nepieciešamībai, t.sk. viena norāde ārpus telpām pie ieejas ēkā.
3.7. Prasības pasākumu saturiskā un formāta ietvara nodrošināšanai:
3.7.1 Pakalpojuma sniedzējs saskaņā ar Projekta mērķi un paredzētajām aktivitātēm desmit darba dienu laikā pēc tehniskās specifikācijas par katras Konferences vai piecu darbadienu laikā pēc tehniskās specifikācijas par katra semināra vai semināru cikla norises laiku saņemšanas, saskaņojot ar Pasūtītāju:

3.7.1.1. izvēlas Pasākuma tematu, nosaukumu un saturu;

3.7.1.2. izstrādā Pasākuma cikla darba kārtību;

3.7.1.3. izvēlas atbilstošus lektorus/ekspertus/moderatorus. 

3.7.2. Katra Pasākuma cikla saturu ieteicams veidot trīs tematiskās daļās:

3.7.2.1. esošās situācijas apzināšana ar mērķi aktualizēt darbaspēka novecošanas un ar to saistītās problēmas;

3.7.2.2. risinājumi/pieredzes stāsti apzinātās situācijas uzlabošanai, ar mērķi iedrošināt un mudināt darba devējus un gados vecākas nodarbinātas personas iesaistīties projektā;

3.7.2.3. projekta “Atbalsts ilgākam darba mūžam” iesaistes nosacījumi un atbalsta pasākumi.

3.7.3. Pakalpojuma sniedzējs nodrošina Pasākuma lektoriem/ekspertiem nepieciešamo atbalstu uzrunu, ja nepieciešams, prezentāciju sagatavošanā, nodrošinot, lai to saturs nedublētos un būtu pasniegts auditorijai iespējami interesantā veidā. Uzrunas un prezentācijas veidojamas iespējami īsi un koncentrēti, nepārsniedzot 20 minūšu garumu. 

3.7.4. Pakalpojuma sniedzēja piesaistītajam moderatoram jānodrošina Pasākuma profesionāla vadīšana, it īpaši Pasākuma otrajā tematiskajā daļā rosinot jēgpilnu diskusiju. 

3.7.5. Pakalpojuma sniedzējs  sazinās ar vadītājiem/moderatoriem un lektoriem/ekspertiem, lai pārliecinātos par viņu dalību pasākumā, noskaidro ar viņu ierašanos un dalību saistītu būtisku informāciju un prasības, izstrādā un noslēdz līgumus, kuru projektus saskaņo ar Pasūtītāju, t.sk., ietverot jautājumus par honorāra samaksu.

3.7.6.  Pakalpojuma sniedzējs nodrošina transporta pakalpojumus moderatoru/lektoru vai pasākuma dalībnieku nogādāšanai uz/no Pasūtītāja norādītajām vietām;
3.7.7. Pakalpojumu sniedzējs nodrošina nepieciešamo tulku klātbūtni pasākumā.
3.8. Prasības pasākumu dalībnieku reģistrācijas, uzskaites un anketēšanas nodrošināšanai:

3.8.1. Pakalpojuma sniedzējs nodrošina dalībnieku pieteikšanās organizēšanu pasākumā atbilstoši konkrēta pasākuma tehniskajai specifikācijai un šādiem nosacījumiem:

· izstrādā pieteikšanās veidlapu un pasākuma izsludināšanas dienā to publicē tehniskajā specifikācijā  norādītajos masu plašsaziņas līdzekļos kopā ar aicinājumu pieteikties pasākumam;

· sagatavo un nosūta ielūgumus uzaicinātām personām;

· izstrādā dalībnieku “parakstu lapas” un pasākuma dienā klātienē reģistrē dalībniekus;
3.8.2. Pakalpojuma sniedzējs izstrādā dalībnieku aptaujas anketas un nodrošina dalībnieku anketēšanu pasākuma noslēgumā, kā arī sagatavo aptaujas rezultātu apkopojumu.
3.8.3. Pakalpojuma sniedzējs monitorē pieteikšanos pasākumam un informē Pasūtītāju par pieteikušos dalībnieku skaitu piecas dienas pirms pasākuma norises laika. Ja norādītajā termiņā nav pieteikušies vismaz 80 % no plānotā dalībnieku skaita, tad Pakalpojuma sniedzējs nekavējoties aktualizē informāciju par pasākumu visos pieejamajos plašsaziņas līdzekļos, īpaši tajos, kuri ir aktuāli teritorijā, kurā plānots pasākums.
3.9. Prasības kafijas paužu nodrošināšanai:

3.9.1. Kafijas paužu skaits atkarīgs no pasākuma ilguma. Ja pasākums ilgst:

· līdz četrām stundām, nodrošina divas kafijas pauzes: viena – dalībnieku reģistrācijas laikā,  otra kafijas pauze  pēc divām darba stundām;

· vairāk par  četrām stundām,  nodrošina trīs kafijas pauzes:  viena  - dalībnieku reģistrācijas laikā, un katra nākamā pēc divām darba stundām.

3.9.2. Ēdienkarte kafijas pauzei ir jāsaskaņo ar Pasūtītāju ne vēlāk kā piecas darba dienas pirms Pasākuma, paredzot dažādas diētas (veģetārs, glutēnu/laktozi nesaturošs, vegāns uzturs u.c.), atbilstoši dalībnieku sniegtajai informācijai pieteikšanās anketā vai Pasūtītāja norādījumiem, minimālais kafijas pauzes piedāvājums ietver: kafiju, tēju, cukuru, kafijas pieniņu, dzeramo ūdeni, sāļas un saldas uzkodas.

3.9.3. Pasākuma dalībnieku ēdināšanas praktiskā izpildījuma variants (ēdiena pasniegšanas veids, ņemot vērā telpu, dalībnieku skaitu un ēšanai paredzēto laiku) jāsaskaņo ar  Pasūtītāju ne vēlāk kā  2 darba dienas pirms pasākuma norises.
3.9.4. Pakalpojumu sniedzējs ērtai kafijas pauzes norisei nodrošina pietiekamu personālu;
3.10. Pakalpojumu sniedzējs nodrošina dzeramo ūdeni visā pasākuma laikā un norises vietās. 
3.11. Pakalpojumu sniedzējs apņemas koordinēt visu apakšuzņēmēju darbību (ja tādi ir piesaistīti) un pakalpojumu sniegšanu gan sagatavošanās posmā, gan arī pasākuma norises laikā, uzņemoties atbildību par Pakalpojuma organizēšanas un norises īstenošanu uz vietas pasākumā.
4. Prasības publicitātes pasākumu nodrošināšanai

4.1.  Pakalpojumu sniedzējs publicitātes plānu sagatavo un iesniedz Pasūtītājam desmit darba dienu laikā pēc tehniskās specifikācijas par katras Konferences vai piecu darbadienu laikā pēc tehniskās specifikācijas par katra semināra vai semināru cikla norises laiku saņemšanas. Publicitātes plānā jānorāda īstenojamo aktivitāšu apjoms un mediju, kuros plānotas publikācijas, uzskaitījums, iekļaujot vismaz šādas aktivitātes:

4.1.1. paziņojumi presei pirms un pēc katras pasākuma, t.sk.: ziņas nacionālajos un konkrētu reģionu mediju kanālos (interneta portālos, laikrakstos, TV, radio, sociālajos tīklos) par  gaidāmo pasākumu un tās dienas kārtību;

4.1.2. raksti ar galvenajām atziņām no pasākuma, iekļaujot viedokli no pasākuma lektoriem/ ekspertiem, dalībniekiem, pirms tam personālijas saskaņojot ar Pasūtītāju.

4.2. Īstenojot publicitātes pasākumus, Pakalpojumu sniedzējs ievēro Projekta publicitātes nosacījumus, par kuriem Pakalpojumu sniedzēju informē Pasūtītājs. 

4.3. Visiem Pasākumu ietvaros izstrādātajiem, publicētajiem un izplatītajiem materiāliem – izdales materiāli, parakstu lapas, publicitātes materiāli un citi ar pasākumu īstenošanu saistīti dokumenti – Pakalpojumu sniedzējs nodrošina ES struktūrfondu noformēšanas prasību ievērošanu atbilstoši 2015. gada 17. februāra Ministru kabineta noteikumiem Nr.87 “Kārtība, kādā Eiropas Savienības struktūrfondu un Kohēzijas fonda ieviešanā 2014.–2020. gada plānošanas periodā nodrošināma komunikācijas un vizuālās identitātes prasību ievērošana”.


5. Prasības pakalpojuma kvalitātes kontroles nodrošināšanai pakalpojuma līguma izpildes laikā
Pakalpojuma kvalitāti uzrauga Pasūtītājs, pēc katra pasākuma izvērtējot Pasākumu atbilstību Tehniskās specifikācijas prasībām un pasākuma dalībnieku aptaujas anketās ietverto informāciju. Pasūtītājs regulāri un/vai pēc nepieciešamības organizē tikšanās ar Izpildītāju, lai pārrunātu neskaidros jautājumus Pasākumu organizēšanas ietvaros un/vai jautājumus par Pasākumu organizācijas kvalitāti un pilnveidi. 

Pakalpojuma sniegšanas laikā paredzami šādi nodevumi:

	N.p.k.
	Tehniskās specifikācijas uzdevums/ Nodevums
	Iesniegšanas termiņš

	1.
	 Konferences Publicitātes plāns saskaņots ar Pasūtītāju
	3 dienu pirms pasākuma izsludināšanas

	2.
	Semināra Publicitātes plāns saskaņots ar Pasūtītāju
	1 dienu pirms pasākuma izsludināšanas

	3.
	Dalībnieku “parakstu lapas” (oriģināls)
	kopā ar pieņemšanas- nodošanas aktu

	4.
	Aktualizēts dalībnieku, kas apmeklējuši pasākumu, saraksts (elektronisks)
	kopā ar pieņemšanas- nodošanas aktu

	5.
	Visu lektoru/ ekspertu prezentācijas (elektroniski)
	kopā ar pieņemšanas- nodošanas aktu

	6,
	Konferences videoieraksts ar dalīto ieraksta saturu
	kopā ar pieņemšanas- nodošanas aktu

	7.
	Semināra videoieraksts ar dalīto ieraksta saturu
	kopā ar pieņemšanas- nodošanas aktu

	8.
	Dalībnieku aptaujas anketas un to apkopojums
	kopā ar pieņemšanas- nodošanas aktu


	PASŪTĪTĀJS:
	IZPILDĪTĀJS:

	_____________________________________
	________________________________

	Rīgā, 2017.gada ______________________
	Rīgā, 2017.gada __________________


2.pielikums

2017. gada ___________________

Līgumam Nr.___________________ 
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Finanšu piedāvājums

2017.gada ________________ līgumam Nr. _________________

“Konferenču, reģionālo semināru organizēšana”

	Izpildītāja piedāvātā cena, 

izteikta Procenta likmē (%)


	________

Procenta likme


Procenta likmē iekļautas visas izmaksas, kas saistītas ar Izpildītāja darbu Pasākuma organizēšanā (tajā skaitā jebkāda veida atlīdzība Izpildītāja piesaistītajam personālam, Izpildītāja transporta izdevumi, administratīvās izmaksas, organizatoriskās izmaksas, nodokļi un nodevas).

	PASŪTĪTĀJS:
	IZPILDĪTĀJS:

	___________________________________
	____________________________________

	Rīgā, 2017.gada ______________________
	Rīgā, 2017.gada ______________________


3.pielikums

2017. gada ___________________

Līgumam Nr.___________________ 
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PIEŅEMŠANAS – NODOŠANAS AKTS

ESF projekts Nr. 7.3.2.0/16/I/001 „Atbalsts ilgākam darba mūžam” 

_(vieta)__________ 
 20__. gada ____________

Nodarbinātības valsts aģentūra, (turpmāk – Pasūtītājs), tās _____________________ personā saskaņā ar Nodarbinātības valsts aģentūras 2016.gada 3.augusta rīkojumu Nr.226 “Par amatpersonu pilnvaru noteikšanu”, no vienas puses un __________________, (turpmāk - Izpildītājs), tās _____________________ personā, no otras puses,
abi kopā un katrs atsevišķi, turpmāk - Līdzēji, sagatavoja šo pieņemšanas-nodošanas aktu, turpmāk – Akts – par to, ka:

           1. Izpildītājs saskaņā ar Pasūtītāja un Izpildītāja savstarpēji noslēgto līgumu Nr. __________________________ ,,Konferenču, semināru organizēšanas pasākumi” (turpmāk – Līgums) ir veicis pasākuma ____________________________________ organizēšanu, 201_.gada __.___________ ____________(norāda vietu), kur pasākuma izmaksas sastāda ______ EUR (summa vārdiem) un izmaksas par Izpildītāja darbu sastāda ______ EUR (summa vārdiem), par kopējo summu _______ EUR (summa vārdiem), tai skaitā, PVN 21% _____ EUR (summa vārdiem) (turpmāk – Pakalpojums);

       2. Līdzēji apliecina, ka Pakalpojums izpildīts atbilstošā kvalitātē, Pasūtītājām iebildumu pret izpildītā Pakalpojuma kvalitāti nav, tai skaitā par Līguma 1.pielikuma “Tehniskā specifikācija - Tehniskais piedāvājums” 5.punktā norādītajiem nodevumiem:

- Konferences/ semināra Publicitātes plāns saskaņots ar Pasūtītāju,

- Dalībnieku “parakstu lapas” (oriģināls),

- Aktualizēts dalībnieku, kas apmeklējuši pasākumu, saraksts (elektronisks),

- Visu lektoru/ ekspertu prezentācijas (elektroniski),

- Konferences/ semināra videoieraksts ar dalīto ieraksta saturu,

- Dalībnieku aptaujas anketas un to apkopojums.

           3. Saskaņā ar Izpildītāja __. __. _______ (datums) piestādīto rēķinu Nr. _____________, Izpildītājam pienākas atlīdzība ______ EUR (summa vārdiem);

           4. Šis Akts ir sagatavots uz divām lapām, divos eksemplāros, katram no Līdzējiem pa vienam.

	PASŪTĪTĀJS
	IZPILDĪTĀJS

	Nodarbinātības valsts aģentūra

Reģ.nr.: 90001634668

Adrese: K.Valdemāra iela 38k-1, Rīga, LV - 1010

Valsts kase, Kods: TRELLV22

Konts: LV82TREL218045109600B

_______________________________

V.Uzvārds
	____

________________________________

V.Uzvārds

	PASŪTĪTĀJS:
	IZPILDĪTĀJS:

	_______________________________
	_______________________________

	Rīgā, 2017.gada __________________
	Rīgā, 2017.gada __________________
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