Instrukcija
Pieteikuma veidoSana un iesniegSana CV un vakancu portala
skolénu vasaras nodarbinatibas pasakuma

Lai izveidotu un iesniegtu pieteikumu skolénu vasaras nodarbinatibas pasakumam,
Nodarbinatibas valsts agentliras majas lapa www.nva.gov.lv izvélas sadalu “CV un
vakan€u portals”. V€lams izmantot interneta parliku Mozilla Firefox vai Google

Chrome.

QO 8 httos//www.nva.aov.Iv/Iv

Aktualitites v CV un vakancu portals Kontakti v

|
CV un vakancu portala lapas augseja labaja sturt izvélas darbibu “Pieslégties”.

Par mums v Pakalpojumi

Pieslégties ?

E-PAKALPOJUMI  KONTAKTINFORMACIJA

Latvija.lv autorizacijai ir jaiepazistas ar Portala lictoSanas noteikumiem un

“Japiesledzas”.

Latvija.lv autorizacija

« Apliecinu, ka manis sniegta informacija ir patiesa, sniegtie dati precizi un parbaudami;
« Esmu informéts, ka Nodarbinatibas valsts agentiira ka parzinis veiks manu personas datu (vards, uzvards, personas kods) apstradi, lai nodrosinatu CV un vakancu

portala (turpmak — Portals) registrata lietotaja konta izveidi;*
« Apnemos savlaicigi informét Nodarbinatibas valsts agentaru par jebkadu neatlautu mana registréta lietotaja konta izmanto$anas gadijumu.

Esmu iepazinies ar augstakminétajiem Portala lietos teikumiem
tinformacija par personas datu apstradi Nodarbinatibas valsts agentara ir atrodama timekla vietné www.nva.gov.lv.

PIESLEGTIES AIZVERT
—

Pieslédzoties “Vienotas pieteiksanas modulim”, ir japiekrit identifikacijas veikSanas
noteikumiem un personas datu apstradei, un, izmantojot vienu no personas
autentifikacijas lidzekliem, japiesledzas Portalam.

|7\ Piekritu identifikacijas veiksanas noteikumiem un manu datu (varda, uzvarda un personas koda) nosdtisanai e-
~  pakalpojuma sniedzéjam — Nodarbinatibas valsts agentira (K.Valdemara iela 38 k-1, Riga, LV - 1010).

Identifikacija ar kvalificétu paaugstinatas drosibas elektroniskas identifikacijas lidzekli @

elD _'*' eParaksts rg]]

eParaksts e


http://www.nva.gov.lv/

Portala atveras fiziskas personas profils un, no fiziskas personas profila, ir japarslédzas
uz uznémuma profilu.

== B Vards Uzvards~ ?
Profils

Profila iestatijumi £

Vards Uzvards

_POJUMI Mans Uznémums A

Parstavet uznemumu
Paligs @

|ziet

Jauznémuma profils nav redzams, izvélas darbibu “Parstavét uznémumu”, kur jaievada
sava uznémuma registracijas numurs.

Pieteikties parstavniecibai

Registracijas numurs 40003000200

PIETEIKTIES AIZVERT

Svarigi zinat, ka pieteikumu var izveidot ari cits uznémuma darbinieks. Darbiniekam
jabuit pieskirtam tiestbam parstaveét uzn€mumu. Tiesibas var pieskirt uzn€muma
paraksttiesiga persona uznémuma profila sadala “LIETOTAJI.

MANIDATI MANAS VAKANCES  PIETEIKUMI VAKANCEM  PIETEIKUMI PASAKUMIEM  APMACIBU GRUPAS  LIGUMI

REKINI VELMES NODARBINATAS PERSONAS LIETOTAJI ANKETAS

© PIEVIENOT LIETOTAJU

MEKLESANAS REZULTATI(2)
Vards, uzvards Administrators Apstiprinats Blokéts

Vards Uzvards Ja Ja Ne

Pievieno lietotaju un norada:

e Personas kods
e Vards
e Uzvards



Lietotajam ir jaatzimé paredzéta loma - apstiprinats vai/un administrators.
“Apstiprinats” var darboties uznémuma profila, “administrators” var parvaldit
uznémuma profilu.

MANIDATI MANAS VAKANCES PIETEIKUMI VAKANCEM  PIETEIKUMI PASAKUMIEM APMACIBU GRUPA

REKINI VELMES NODARBINATAS PERSONAS _LIETOTAJI ANKETAS

LIETOTAJS

Personas kods* 010101-00000

Vards Vards
Uzvards Uzvards
Blokets [J

Apstiprinats

Administrators [J

SAGLABAT AIZVERT

Un saglaba savadito informaciju par lietotaju.

Lai pieteiktos “Skolénu vasaras nodarbinatibas pasakumam” uznémuma profila
jaizvélas sadala PIETEIKUMI PASAKUMIEM un, lapas augsgja labaja pusg, jaizvélas
sadala VISI PIEDAVAJUMI.

Atveras Nodarbinatibas valsts agentiiras aktualie izsludinajumi.

PROFILS VAKANCES E-PAKALPOJUMI  KONTAKTINFORMACIWA

1 _PIETEIKUMIPASAKUMIEM APMACIBU GRUPAS  LIGUMI

ITAJI ANKETAS

VISI PIEDAVAJUMI

Un jaizvélas “Pieteikties” “Skolénu nodarbinatibas pasakums vasaras brivlaika 2024”

Skolénu nodarbinatibas pasakums vasaras brivlaikd 2024

FIETEIKTIES

Nodarbinatibas valsts agentdra lidz 19 aprilim aicina darba devéjus pieteikt darba vietas skoléniem vasaras
briviaika, t.i. no 1.jdnija fdz 31 augustam.

Nodarbinatibas pasakumi vasaras briviaikd personam no 15 Idz 20 gadu (ieskaitot) vecumam, kuras iegast izghtibu
visparéjas, specidlas vai profesionalas izglitibas iestddés, paredz izglitojamo islaicigu (lidz diviem ménesiem) nodarbinatibu
vasaras brivlaikd valsts lidzfinansétas darba vietas, lai nodrosinatu viniem iespéju iegit darba pamatprasmes, iemanas un
darba pieredzi.




Atveras pieteikums pasakuma realizacijai, kura jaievada prasita informacija.

Vispirms janorada kontaktinformacija par kontaktpersonu, kas biis atbildiga par planota
liguma izpildi:

PIEDAVAJUMS

Piedavajumu sagatavoja: Vards Uzvards

Kontaktpersona @* |/, o Uzvards 010101-00000

*
Amats koordinators

Talrunis * | 560000000

N
E-pasta adrese vards.uzvards@sia.lv

Dokumentacijas atra3anas vieta €* s
lelas nosaukums, lelas numurs, Pilséta

e Vards, Uzvards, Personas kods

e Amats

e Talrunis

e E-pasta adrese

e Dokumentacijas atraSanas vieta janorada adrese, kura Nodarbinatibas valsts
agentlras parbaudes laika var pieklit pasakuma dokumentacijai — adreSu
kataloga saraksts - iclas nosaukums, €kas numurs, pilséta.

Jasavada bankas konta informacija. Bankas konta informacija tiks izmantota planota
liguma izveidei un savstarp&ju norékinu veik$anai:

e Bankas kods — izvélne no saraksta
e Bankas nosaukums — izvélne no saraksta
e Bankas konts

KONTA INFORMACIJA

Bankas kods (Swift) HABALV22XXX X~

Bankas nosaukums (Swift) Swedbank AS X~

Bankas konts (IBAN) * | \j9511ABA0551006150241



“+Registrét jaunu vakanci”

+ REGISTRET JAUNU VAKANCI

Lai registrétu vakanci, pieteikuma lapas apaksa labaja pusé izvélas sadalu “+Registrét
jaunu vakanci”. Atveras lapa, kur jaievada prasita informacija par vakanci.

Vakances ievade sakas ar profesiju un darbibas jomu.

Vakances ievade

VAKANCE

334313 PROJEKTA VADITAJA ASISTENTS x Pakalpojumi X v
levadiet profesijas nosaukumu, pieméram "celtnieks"! Aizpildot 8o lauku
paradisies LR Profesiju klasifikatora profesiju saraksts, no kura Jums

jaizvélas atbilstosais.

e Profesija — izvélne no saraksta
e Darbibas joma - izv€lne no saraksta

Jaatzimé vai nepiecieSams Nodarbinatibas valsts agentiiras atbalsts skolénu atlases
organizéS$anai. Skolénu atlase nav nepiecieSama, ja visas darba vietas ir rezervétas
skoléniem ar kuriem darba devgjs ir vienojies par darbu vasara.

NepiecieSams Nodarbinatibas valsts agenttras atbalsts personala
atlases organizé$anai @

Citai sazinai par vakanci janorada kontaktinformacija — Talrunis un E-pasts.

260000000, Vards.Uzvards@sia.lv

Vakancei janorada viens vai vairaki_darba vaditaji. Ja informacija par darba vaditaju
jau pievienota, ta var ielasities automatiski. Darba vaditajam obligati janorada:

e Vards
e Uzvards
e Personas kods

P&c izvéles var noradit kontaktinformaciju (E-pasts un Telefona numurs).

Darbu vaditajs

Pielikumi1ZVELETIES FAILU

L eccuenr IS



Vakancei obligati janorada darba pienakumi, kas skolénam biis javeic. Tam paredzets
briva teksta logs.

Darba pienakumu apraksts: Precizi aprakstiet darba pienakumus, kas darbiniekam bads javeic.
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Asistét projektu darbos.

Obligati janorada darba vietas adrese — saraksts no adresu kataloga.

ielas nosaukums, €kas numurs, pilséta

Informacijai par vakanci pieteikuma janorada sekojosa informacija:

e Alga (bruto) lidz — piedavata maksimala alga

o Darba slodze — viena vesela slodze vai nepilna slodze

e Darba sakSanas datums

o Vakance aktuala 1idz — datums, 1idz kuram vakance ir aktuala
o Darba vietu skaits — darba vietu skaits vakances perioda

PIEDAVAJUMS
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Prasibas kandidatam jeb skolénam ir brivas izvéles lauks, kas nav obligati jaaizpilda.
VeérSam uzmanibu, ka nav pielaujama jaunieSiem nepamatotu prasibu noradiSana.

PRASIBAS KANDIDATAM

H1 H2 H3  H4 H5 H6 P PRE
<>

Prasibas kandidatam



Visa pieteikuma prasita informacija par vakanci ir savadita, var pieteikt vakanci un
pieteikta vakance saglabajas un ir redzama pie pieteikuma sagataves.

PIETEIKT VAKANCI ATCELT IEVADI

IzvEloties registrét jaunu vakanci, var registrét jaunu vakanci.

+ REGISTRET JAUNU VAKANCI

Jaunu vakanci registrg, ja:

e Vakancei ir cita profesija
e Vakancei ir cits darba veik$anas periods
e Vakancei ir cita adrese

Kad registrétas visas iesniegt paredz&étas vakances, pieteikums ir gatavs iesniegSanai
Nodarbinatibas valsts agentiira.

SAGLABAT KA SAGATAVI [ESNIEGT NVA AIZVERT

Svarigi zinat, ka pieteikumu skolénu vasaras nodarbinatibas pasakumam iesniedz
uznémuma paraksttiesiga vai pilnvarota persona no sava Portala profila.

Iesniedzot pieteikumu, uzn@muma paraksttiesigai vai pilnvarotai persona ka pieteikuma
parakstitajs apliecina, ka piekrit pasakuma TstenoSanas nosacijumiem.

e Vards, uzvards ielasas automatiski no Portala profila.

Pieteikuma iesniedz€jam janorada:

e Amats
e Pilnvarojuma dokumenta nosaukums, uz kura pamata pieteikuma iesniedz&jam
ir tiesibas parstavet uznémumu

Elektroniski parakstitu pilnvaru japievieno ka pielikumu.




Parakstitajs

Vards, Uzvards Vards Uzvards

Amats Koordinators

. . *
Pilnvarojuma dokumenta nosaukums Pilnvara

Pilnvarojuma dokumenta nosaukuma nora
pilnvaru)

Pielikumi PILNVARA.docx
IZVELETIES FAILU

Japievieno elektroniski parakstita pilnvara.
parstavet uznémumu saskana ar uznémun

lesniedzot pieteikumu Nodarbinatibas valsts agenttira, pieteikuma statuss no

‘Sagataves” nomainas uz “lesniegts”.

Skolénu vasaras nodarbinatibas pasakums |ESNIEGTS

Nodarbinatibas valsts agentdra no 25. marta Iidz 19. aprlim aicina darba devéjus pieteikties skolénu
nodarbinatibas pasakuma istenosanai 2024. gada vasarai

Atverot IESNIEGTO pieteikumu, ta statuss ir lesniegts, arT katras vakances statuss ir
lesniegta.

VAKANCES

SKATIT 334313 PROJEKTA VADITAJA ASISTENTS LATVIJA, ielas nosaukums, &kas numurs, pilséta 1 lesniegta

Nodarbinatibas valsts agentiiras aktivo nodarbinatibas pasakumu istenotaju izvéles
komisija izvertes iesniegtos pieteikumus un elektroniski e-pasta informés darba deveju
par pienemto lémumu, pozitivas atbildes gadijuma, aicinas slégt [igumu par apstiprinato
darba vietu izveidi.




