Nodarbinatibas valsts agentara

K. Valdemara iela 38, k - 1, Riga, LV-1010, talr. +371 80200206, e-pasts pasts@nva.gov.lv, www.nva.gov.lv

KA DARBA DEVEJAM REGISTRETIES CV UN VAKANCU PORTALA,
KA REGISTRET VAKANCES

Lai darba devéjam batu iespéja autorizéties NVA CV un vakancu portala (turpmak — Portals)
https://cvvp.nva.gov.lv/#/pub/ un registrét, korigét un labot vakanéu sludinajumus, ka art izmantot
datu bazi kandidatu atlasei, nepiecieSams iegiit administratora tiesibas.

Administratora tiesibas var iegut

e automatiski - iestades/uznémuma paraksttiesiga persona, kurai ir tiesibas darba devéju
parstaveét atseviski,
e ar pilnvarojumu — jebkura persona, par kuru darba devéjs NVA iesniedzis pilnvarojumu

(Pilnvaru, lesniegumu vai Véstuli — atbilstoSi uznémuma lietvedibas kartibai) ar
pilnvarotas personas vardu, uzvardu un personas kodu (nepiecieSams ka papildu
identifikators).

Pilnvarojuma originals jaiesniedz NVA kada no veidiem:

e Klatiené jebkura NVA filialé (https://www.nva.gov.lv/Iv/filiales)
e Pa pastu NVA parvaldei Krisjana Valdemara iela 38 k-1, Riga, LV-1010,
e Elektroniski, parakstitu ar drosu elektronisko parakstu, nositot uz:

1. e-pastu: pasts@nva.gov.lv,

2. NVA eAdresi,

3. NVAfilialu e-pastiem (https://www.nva.gov.lv/Iv/filiales)
Péc pilnvarojuma sanemsSanas un administratora tiesibu pieskirSanas, uz darba devéja
noradito e-pasta adresi tiks nos{tits apstiprinajums.

Autorizésanas Portala

1. Lapa https://cvvp.nva.gov.lv/#/pub/ noklikskiniet uz “Pieslégties” (labaja stlrt augsa):

ME

Nodarbinatibas valsts agentira SAKUMS  VAKANCES  E-PAKALPOJUMI  KONTAKTINFORMACIA

Mums ir registréti 4159 aktuali darba piedavajumi. Izmantojiet NVA e—pakalpojumus
Ka klients, piesakies uz vakancém un NVA organizétajiem
pasakumiem, parvaldi savus apmeki&jumus un sadarbibas
vésturi, papildini misu CV datu bazi (registréti: 47503).

Dartibas ioma - V redistréZana
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2. Autorizéjieties ka fiziska persona, izmantojot Latvija.lv un kadu no elektroniskas autentifikacijas
[idzekliem:

-
Latvp)a.lv
Valsts regionalas attistibas agentiira sadarbiba ar autentifikicijas pakalpojumu

sniedz&jiem nodrogina piekluvi e-pakalpojumiem, kurus sniedz Nodarbinatibas
valsts agentiira (K.Valdemara iela 38 k-1, Riga, LV — 1010).

Autentifikacijas noluka, Josu dati (vards, uzvards, personas kods) tiks nosatiti
e-pakalpojuma sniedz&jam — Nodarbinatibas valsts agentira (K.Vialdemara
iela 38 k-1, Riga, LV - 1010).

[7] Pigkrtu autentifikacijas noteikumiem un manu datu (varda, uzvarda un personas
koda) nositiganal e-pakalpojuma sniedz&jam — Nodarbinatibas valsts agentira
(K.Valdemara iela 38 k-1, Riga, LV — 1010).
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3. Péc veiksmigas autorizacijas izvélieties ,Parstavét uznémumu” (augs$éja labaja stari):

A4 & &5 vardsUzvards v
Profils

Profila iestatijumifk

Nodarbintibas valsts agentara SAKUMS  PROFILS  VAKANCES  E-PAKALPOJL

DATI  CV  PASAKUMI  VAKANCU PIEDAVAJUMI IZSNIEGTIEKUPONI  SADARBIBAS VESTURE

Iziet

4. Lauka “Registracijas numurs” ievadiet uznémuma registracijas numuru:

Pieteikties parstavniecibai

‘ PIETEIKTIES l AIZVERT

Vakances pievienosana

1. Darba devéja profila dodieties uz sadalu ,,Manas vakances”,
2. lzvelieties lauku ,Pieteikt vakanci”,
3. Aizpildiet noradttos laukus:

» AtzZiméjiet “Vakancei nepiecieSams organizét atlasi” — ja vélaties, lai NVA veiktu
pretendentu atlasi no NVA klientu datu bazes:




Vakances ievade

VAKANCE

242209 VECAKAIS EKSPERTS x Valsts parvalde % -

O".-‘akarcei nepiecieSams organizét atlasi?

¢ Vakance publiski pieejama darba mekl&tjiemn?

» Precizi aprakstiet:
e Veicamos pienakumus,
e Prasibas kandidatiem (specifiskas prasmes, darba pieredze u.c.),
e leguvumus, ko piedavajat darbiniekam (veselibas apdrosinasana,
apmaksatas pusdienas, karjeras izaugsme, apmaksati mobilie sakari,
iznémuma transports no/uz darba vietu u.c.).

ba pienakumi *
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Papildus prasibas

Atcerieties!

e Jo saturiski pilnvértigaks bis darba sludinajuma apraksts, jo piemérotaki darba néméji
pieteiksies JUsu vakancei!

e Valsts valodas zinasanu apjomam, kads nepiecieSams konkréta darba veiksanai, jaatbilst
Valsts valodas likuma 6.panta un Ministru kabineta 2022.gada 8.marta noteikumu Nr. 157
“Noteikumi par valsts valodas zinasanu apjomu, valsts valodas prasmes parbaudes kartibu
un valsts nodevu par valsts valodas prasmes parbaudi” 1.pielikuma noteiktajam.

e Noradot svedvalodas prasibu, ievérojiet Darba likuma 32.pantu (2'): Darba sludindjuma
aizliegts noradit konkrétas sveSvalodas prasmi, iznemot gadijumu, kad ta pamatoti
nepiecieSama darba pienakumu veikSanai!

4. Parbaudiet, vai ievadita visa nepiecieSsama informacija un ta ir pareiza!
5. Spiediet “Pieteikt vakanci”.

Svarigi! Pieteikt vakanci ir iespéjams tikai tad, kad ir aizpildtti visi ar (*) atzimétie lauki.



6. NospieZot “Pieteikt vakanci”, vakance tiek iesniegta publicéSanai. Pirms publicésanas
Agentilras darbinieks parbauda:
- vai sludinajuma nav ieklautas diskriminéjosas prasibas saskana ar Darba likuma 32.
Pantu,
- vai sludinajums ir valsts valoda.
- vai papildu valodu zinasanas prasiba ir adekvata konkrétai vakancei,
- vai sludinajuma noradita pietiekama informacija:
* darba devéja nosaukums un registracijas numurs,
* profesijas nosaukums un profesijas klasifikatora kods,
* darbibas joma,
* darba pienakumi, izglitibas limenis, darba pieredze (ja tada ir
nepiecieSama),
e darba vietas adrese,
* atalgojums (bruto — pirms nodokJu nomaksas),
*  brivo darba vietu skaits,
* darba devéja kontaktinformacija (ari sludinajuma teksta),
* vakances aktualitates periods.
Vakances statusu (lesniegta, Aktuala, Neaktuala vai Noraidita) ir iespéjams apliikot sadala ,,Manas
vakances”.

Maketa pievienoSana vakancei

Lai pievienotu maketu vakancei, ejiet uz: https://imgbb.com/

st mgbb
Maketa
pievienosana

IzvElieties maketu, kuru pievienot

Spiediet uz

Atrodiet saglabato maketu imgbb

Ar peles labo taustinu izvélieties open image in a new tab (maketa fons -
melns)

CV un vakan&u portala izvélieties ikonu @

Iekopé&jiet salti no pédé&jas atvértas lapas imgbb, 5.solis



Vakances funkcionalitates

DARBA APRAKSTS

Nodarbinatibas valsts agentira izsludina konkursu uz vakanto ierédna amata vietu
Rézeknes filialé - nodarbinatibas agents/-e

(2 amata vietas uz nenoteiktu laiku)

Prasibas pretendentiem/-ém:

» atbilstiba Valsts civildienesta likuma 7. panta prasibam;

* augstaka izglitiba (vélams socialajas zinatnés);

* vismaz viena gada pieredze klientu konsultésana;

* vélama pieredze nodarbinatibas joma;

* izpratne par valsts politiku nodarbinatibas joma un saisto3o Latvijas Republika speka esoSo normativo aktu parzinasana
amata kompetences ietvaros;

o vErtét faktus, paredzét un novértét riskus;

« labas saskarsmes, komunikacijas, planosanas, kontroles un analitiskas prasmes;

« zind3anas par personala atlases procesu;

* pieredze darba ar datoru (MS Word, Excel) un biroja tehniku (lietotaja [fmen).

LABOT AKTUALITATI KOPET PARTRAUKT UN LABOT PIEMEKLET KANDIDATUS

AIZVERT

ja vélaties maintt datumu, Iidz kuram vakance aktuala, izmantojiet pogu “Labot aktualitati”,
ja velaties registrét vél vienu identisku, vai lldzigu vakanci, izmantojiet pogu “Kopét”,

ja vélaties jau apstiprinataja vakancé mainit noradito informaciju, lietojiet pogu “Partraukt
un labot”. Péc laboSanas vakance vélreiz tiks iesniegta uz apstiprinasanu Agentdrai ka jauna

vakance,

Ja vélaties, lai piemeklétu piemérotus kandidatus, lietojiet pogu “Piemeklét kandidatus”.

NVA filialu kontakti: https://www.nva.gov.lv/Iv/filiales

Nr.p.k. NVA FILIALE E-PASTS ADRESE
1 Balvu filidles Balvu klientu Balvi@nva.gov.lv Bérzpils iela 2a, Balvi, Balvu
apkalposanas centrs novads, LV — 4501
) Balvu filiales Allksnes klientu Aluksne@nva.gov.lv Helénas iela 52, Allksne,
apkalposanas centrs Aliksnes pilséta, LV-4301
Balvu filiales Gulbenes klientu Balvi@nva.gov.lv Abelu iela 8, Gulbene, Gulbenes
3 "
apkalposanas centrs novads, LV-4401
4 Bauskas filiale Bauska@nva.gov.lv Ratslaukums 4, Bauska,
LV-3901
5 Céesu f|||alevs Céesu klientu Cesis@nva.gov.lv Plavas iela 3A, Csis, LV-4101
apkalposanas centrs
6 Céesu f|||aleva|mbazu klientu Cesis@nva.gov.lv Vec Sarmes iela 10, LV-4001
apkalposanas centrs
o peres Daugavpils@nva.gov.lv Varsavas iela 18, Daugavpils,
7 Daugavpils filiale LV-5404
Jékabpils filiales Jékabpils klientu Jekabpils@nva.gov.lv Jauna iela 79e, Jékabpils,
8 "
apkalposanas centrs LV- 5201
9 Jékabpils filiales Aizkraukles Jekabpils@nva.gov.lv Lacplésaiela 1, Aizkraukle,
klientu apkalpoSanas centrs LV-5101
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Jelgavas filiales Jelgavas klientu

Jelgava@nva.gov.lv

10 . Skolotaju iela 3, Jelgava, LV - 3001
apkalposanas centrs
11 Jelgavas flllalevs Dobeles klientu Jelgava@nva.gov.lv Zala iela 27, Dobele, LV-3701
apkalposana centrs
Jurmalas filiales Jirmalas klientu Jurmala@nva.gov.lv Viestura iela 6, Jurmala, Bulduri,
12 Y
apkalposanas centrs LV-2010
¥ las filiales Tuk kli I .gov.| .
13 Jurmalas filia tves ukuma klientu Jurmala@nva.gov.lv Saseles iela 3, Tukums, LV-3101
apkalposanas centrs
14 Kraslavas filisle Kraslava@nva.gov.lv Grafu Plateru iela 9, Kraslava,
LV-5601
15 Liepajas filiale Liepaja@nva.gov.lv Graudu iela 50, Liepaja, LV-3401
16 Ludzas filiale Ludza@nva.gov.lv Stacijas iela 44, Ludza, LV-5701
17 Madonas filiale Madona@nva.gov.lv Upes iela 3, Madona, LV-4801
18 Ogres filiale Ogre@nva.gov.lv Rigas iela 14, Ogre, LV-5001
Raina bulvaris 19, Preili, LV -
I Preili@nva.gov.lv 5301. Preilu filiales Livanu darba
19 Preilu filiale R o
vietai Rigas iela 77, Livani,
LV -5316
Atbrivosanas aleja 155, Rézekne,
20 Rézeknes filiale Rezekne@nva.gov.lv LV-4604. Rézeknes iela 1a, Vilani,
Vilanu novads, LV-4650
21 Rieas regionals filisle RigasFiliale@nva.gov.lv Jézusbaznicas iela 11, Riga,
g g LV - 1050
22 Saldus filiale Saldus@nva.gov.lv Avotu iela 12, Saldus, LV-3801
. - Sigulda@nva.gov.lv Darza iela 2a, Sigulda, Siguldas
23 Siguldas filiale novads, LV-2150
- Talsi@nva.gov.lv Krisjana Valdemara iela 2a, Talsi,
24 Talsu filiale LV-3201
55 Valmieras filiales Valmieras Valmiera@nva.gov.lv Meza iela 7, Valmiera, Valmieras
klientu apkalposanas centrs novads, LV-4201
Valmieras filiales Valkas klientu Valmiera@nva.gov.lv Rigas iela 13, Valka, Valkas
26 Y
apkalposanas centrs novads, LV-4701
57 Valmieras filiales Smiltenes Valmiera@nva.gov.lv Darzaiela 11, Smiltene, Smiltenes
klientu apkalposanas centrs novads, LV-4729
Ventspils filiales Ventspils klientu Ventspils@nva.gov.lv Lakstigalu iela 1, Ventspils,
28 "
apkalposanas centrs LV-3601
Ventspils filiales Kuldigas klientu Ventspils@nva.gov.lv Pilsétas laukums 4a, Kuldiga,
29 N
apkalposanas centrs LV-3300
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Informacija par registrésanos CV un vakancu portala, administratora tiesibam

Inita Viksna

Nodarbinatibas valsts agentiras
Darba tirgus departamenta
Darba devéju atbalsta nodalas
vecaka eksperte
Inita.Viksna@nva.gov.lv
Mob.talrunis: +371 25685279
Adrese: KriSjana Valdemara iela
38 k-1,

Riga, LV-1010

WWW.Nnva.gov.lv

CV UN VAKANCU PORTALS:
https://cvvp.nva.gov.lv/#/pub/

\

Nodarbinatibas valsts agenttra

Ronalds Kraze

Nodarbinatibas valsts
agentdras

Darba tirgus departamenta
Darba devéju atbalsta nodalas
vecakais eksperts
Ronalds.Kraze@nva.gov.lv
Mob.talrunis +371 25704510
Adrese: Krisjana Valdemara iela
38, k-1,

Riga, LV-1010

WWWw.nva.gov.lv

CV UN VAKANCU PORTALS:
https://cvvp.nva.gov.lv/#/pub/

Gunta Fauste

Nodarbinatibas valsts
agentdras

Darba tirgus departamenta
Darba devéju atbalsta nodalas
vaditaja
Gunta.Fauste@nva.gov.lv
Mob.talrunis +371 25685279
Adrese: Krisjana Valdemara
iela 38, k-1,

Riga, LV-1010
WWW.Nva.gov.lv

CV UN VAKANCU PORTALS:
https://cvvp.nva.gov.lv/#/pub/

Nodarbinatibas valsts agentara

Nodarbinatibas valsts agentara
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