PRECIZĒTS 04.07.2017.

Apstiprināts:

Nodarbinātības valsts aģentūras

2017.gada 30.jūnija Iepirkuma komisijas sēdē

Protokols Nr.1

Iepirkuma

Publisko iepirkumu likuma 9. panta kārtībā
Projekta identitātes vizuālā noformējuma izgatavošana un informatīvo drukāto materiālu (bukletu) un informatīvo plakātu drukāšana
Eiropas Savienības fondu darbības programmas „Izaugsme un nodarbinātība” 7.3.2. specifiskā atbalsta mērķa „Paildzināt gados vecāku nodarbināto darbspēju saglabāšanu un nodarbinātību” projekta „Atbalsts ilgākam darba mūžam” Nr. 7.3.2.0/16/I/001 ietvaros

NOLIKUMS 
identifikācijas Nr. NVA 2017/18 _ESF
Rīgā

2017
I. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1. Iepirkuma identifikācijas numurs:

NVA 2017/18_ESF
2. Pasūtītājs un tā rekvizīti:
Nodarbinātības valsts aģentūra 

Adrese: K.Valdemāra iela 38 k-1, Rīga, LV-1010

Mājaslapas adrese: www.nva.gov.lv
3. Pasūtītāja kontaktpersona:
ES fondu projektu departamenta ESF projekta “Atbalsts ilgākam darba mūžam” vecākā eksperte Dzintra Busenberga, e-pasts: Dzintra.Busenberga@nva.gov.lv
Kontaktpersona iepirkuma norises laikā sniedz tikai organizatorisku informāciju.

4. Iepirkuma priekšmets un finansēšanas avots:
4.1. Informatīvo materiālu dizaina izstrāde, maketēšana, izgatavošana, sagatavošana un piegāde (turpmāk – Prece) saskaņā ar Tehnisko specifikāciju – tehnisko piedāvājumu (nolikuma 2.pielikums);
4.2. CPV kods: 79823000-9;
4.3. Iepirkuma priekšmets tiks finansēts no Eiropas Savienības fondu darbības programmas „Izaugsme un nodarbinātība” 7.3.2. specifiskā atbalsta mērķa „Paildzināt gados vecāku nodarbināto darbspēju saglabāšanu un nodarbinātību” projekta „Atbalsts ilgākam darba mūžam” Nr. 7.3.2.0/16/I/001 finanšu līdzekļiem.
5. Līguma summa, izpildes laiks un vieta:
5.1. Iepirkuma rezultātā Pasūtītājs slēgs iepirkuma līgumu par summu, kas nepārsniegs 3837,28 EUR neieskaitot pievienotās vērtības nodokli (turpmāk -  PVN).
5.2. Paredzamais līguma izpildes termiņš  - no līguma noslēgšanas dienas līdz 2022.gada 30.aprīlim. 
5.3. Līguma izpildes vieta: Latvijas Republikas teritorija (pasūtītāja juridiskajā adresē K. Valdemāra iela 38 k-1 un Eksporta ielā 6, Rīga).
6. Iespējas iepazīties ar iepirkuma nolikumu:
6.1. ieinteresētais pretendents var iepazīties ar iepirkuma nolikumu, (turpmāk – nolikums) pasūtītāja mājaslapas www.nva.gov.lv sadaļā “Iepirkumi”. Jautājumu vai nolikuma grozījumu gadījumā Pasūtītāja mājaslapā iepirkumu komisija ievietos papildu informāciju. Ieinteresētais pretendents uzņemas atbildību sekot līdzi iepirkuma komisijas sniegtajām atbildēm uz ieinteresēto pretendentu jautājumiem, kas tiks publicētas pasūtītāja mājaslapā pie attiecīgā iepirkuma nolikuma;

6.2. pasūtītājs sniegs atbildes uz ieinteresēto pretendentu uzdotajiem jautājumiem un papildus informāciju par nolikumā iekļautajām prasībām attiecībā uz piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu vai pretendentu atlasi triju darbdienu laikā, ja ieinteresētie pretendenti būs uzdevuši jautājumus vai pieprasījuši papildus informāciju ne vēlāk kā četras darba dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām;

6.3. ar nolikumu un tā pielikumiem, kas ir nolikuma neatņemamas sastāvdaļas, drukātā veidā var iepazīties katru darba dienu no plkst. 8:30 līdz plkst. 12:00 un no plkst. 12:30 līdz plkst. 16:00 pasūtītāja telpās Eksporta ielā 6, Rīgā, iepriekš piesakoties pie iepirkuma nolikumā norādītās kontaktpersonas.
7. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, datums, laiks:
7.1. piedāvājumi jāiesniedz ne vēlāk kā līdz 2017.gada 17.jūlijam (precizēts ar IK 04.07.2017. lēmumu) plkst.10:00, K.Valdemāra ielā 38 k – 1, Rīgā, LV – 1010, piedāvājumu ievietojot 1.stāva foajē novietotajā  pasta kastē un personīgi sazinoties ar Lietvedības nodaļas darbinieku, pa tālr. nr. 67021827;

7.2. pretendents iesniedz piedāvājumu personīgi vai atsūtot pa pastu ierakstītā sūtījumā. Nosūtot piedāvājumu pa pastu, pretendents uzņemas atbildību par piedāvājuma saņemšanu līdz nolikumā noteiktajam termiņam. Piedāvājumi pēc nolikumā norādītā iesniegšanas termiņa netiks pieņemti, kā arī pa pastu saņemtie piedāvājumi tiks nosūtīti atpakaļ pretendentam;

7.3. pretendents var iesniegt tikai vienu piedāvājuma variantu.

II. PRASĪBAS ATTIECĪBĀ UZ PIEDĀVĀJUMA NOFORMĒJUMU UN IESNIEGŠANU
8. Piedāvājums jāsagatavo un jāiesniedz atbilstoši iepirkuma nolikumā izvirzītajām prasībām. 
9. Piedāvājuma noformējuma prasības:
9.1. piedāvājums jāievieto slēgtā, aizzīmogotā iepakojumā tā, lai tajā iekļautā informācija nebūtu redzama un pieejama līdz piedāvājumu atvēršanas brīdim;
9.2. uz iepakojuma jānorāda:
9.2.1. pasūtītāja nosaukums un juridiskā adrese;

9.2.2.  atzīme “Piedāvājums iepirkumam “Projekta identitātes vizuālā noformējuma izgatavošana un informatīvo drukāto materiālu (bukletu) un informatīvo plakātu drukāšana” (iepirkuma identifikācijas Nr. - NVA 2017/18_ESF). Neatvērt līdz 2017. gada 17.jūlijam, plkst. 10:00”.
9.2.3. pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, juridiskā adrese, tālrunis, e-pasts, kontakttālrunis un kontaktpersona.
10. Piedāvājuma sagatavošana:
10.1. piedāvājums jāiesniedz vienā iesietā sējumā;
10.2. piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Ja kāds dokuments vai citi piedāvājumā iekļautie informācijas materiāli ir svešvalodā, tam jāpievieno tulkojums latviešu valodā, kas ir noformēts atbilstoši normatīvo aktu prasībām;
10.3. piedāvājumā ietvertajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, lai izvairītos no jebkādiem pārpratumiem. Vārdiem un skaitļiem jābūt bez iestarpinājumiem vai labojumiem.
11. Piedāvājumam jābūt:
11.1. cauršūtam tā, lai nebūtu iespējams nomainīt lapas, uz pēdējās lapas aizmugures cauršūšanai izmantojamo auklu jānostiprina ar pārlīmētu lapu, kurā norādīts cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu un zīmoga/spiedoga nospiedumu apliecina pretendenta pārstāvis;
11.2. secīgi numurētām lapām;
11.3. pievienotam satura rādītājam.
12. Pretendenta piedāvājuma dokumentus paraksta Pretendenta pārstāvēt tiesīga vai Pretendenta pilnvarota persona. Personas, kuras paraksta piedāvājumu, paraksta tiesībām ir jābūt nostiprinātām atbilstoši normatīvajos tiesību aktos noteiktajam regulējumam. Ja piedāvājumā iekļauto dokumentāciju paraksta Pretendenta pilnvarota persona, piedāvājumam pievieno attiecīgu paraksta tiesīgās personas izdotu pilnvaru vai normatīvajos tiesību aktos noteiktā kārtībā apliecinātu pilnvarojuma kopiju. Piedāvājumā iekļauto dokumentu kopiju apliecinājumu ar parakstu apstiprina Pretendenta paraksta tiesīgā persona vai tās pilnvarota persona.
13. Pretendentam jāiesniedz viens piedāvājuma oriģināls un viena piedāvājuma kopija (papīra formātā). Uz piedāvājuma oriģināla attiecīgi norāda atzīmi „ORIĢINĀLS” un kopijas attiecīgi norāda atzīmi „KOPIJA”. Ja piedāvājuma kopija atšķirsies no piedāvājuma oriģināla, iepirkuma komisija ņems vērā piedāvājuma oriģinālu.

14. Pretendents ir tiesīgs atsaukt iesniegto piedāvājumu, rakstveidā par to paziņojot pasūtītājam. Piedāvājuma atsaukšana nav grozāma un tā izbeidz turpmāku pretendenta līdzdalību iepirkumā.
15. Pirms nolikumā noteiktā piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām pretendents ir tiesīgs grozīt iesniegto piedāvājumu. Paziņojums par grozījumiem piedāvājumā sagatavojams, noformējams un iesniedzams tāpat kā piedāvājums (atbilstoši nolikuma prasībām) un uz tā ir jābūt norādei, ka tie ir sākotnējā piedāvājuma grozījumi.
16. Pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām pretendents nevar savu piedāvājumu grozīt. 

III. Nosacījumi PRETENDENTA dalībai IEPIRKUMĀ un 
iesniedzamie dokumenti
17. Pretendents ir reģistrēts normatīvajos aktos noteiktā kārtībā.
18. Uz pretendentu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 9. panta astotajā daļā minētie izslēgšanas nosacījumi.
19. Pretendentam pēdējo trīs gadu laikā (no 2014.gada jūnija līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām) ir pieredze vismaz trīs līdzvērtīgu Preču izgatavošanā, kas ietver informatīvo materiālu (bukleti, plakāti, stāvstendi) dizaina izstrādi, maketēšanu, iespiešanu un  sagatavošanu:
Iepirkuma nolikumā ar jēdzienu “līdzvērtīga prece” ir saprotama Prece, kas pēc savām tehniskajām un funkcionālajām īpašībām spēj nodrošināt tādu pašu funkciju izpildi, kādas ir noteiktas (vai definētas) Iepirkuma priekšmetā noteiktajām Precēm.
20. Pretendenta piesaistītais darbinieks (speciālists) pēdējo trīs gadu laikā (no 2014. gada jūnija līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām) ir vadījis vismaz trīs projektus, kas saistīti ar Preces izgatavošanu, kas ietver dizaina izstrādi, maketēšanu un sagatavošanu.

21. Iesniedzamie dokumenti:
21.1. Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā (1.pielikums);

21.2. Tehniskā specifikācija – tehniskais piedāvājums (2.pielikums);

21.3. Finanšu piedāvājums (4.pielikums);

21.4. Pieredzes apraksts tabulas veidā (1.tabula), kas apliecina, ka pretendents pēdējo trīs gadu laikā (no 2014. gada jūnija līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām) ir izgatavojis līdzvērtīgas Preces vismaz trīs dažādiem pasūtītājiem, Tehniskajā specifikācijā norādītajā Preču apjomā: 
1.tabula 
	Nr.

p.k.
	Preces saņēmējs*
	Preces veids*
	Preces izgatavošanas apjoms*
	Periods, kurā izgatavota Prece*
	Kontaktinformācija (adrese, tālruņa numurs, kontaktpersona)*

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


* Tabulas aizpildīšana ir obligāta. Iepirkuma komisijai ir tiesības informāciju pārbaudīt, sazinoties ar norādīto Preces saņēmēja kontaktpersonu.

21.5. Vismaz divas pozitīvas atsauksmes no 1.tabulā norādītajiem Preces saņēmējiem. Ja minētās atsauksmes netiek iesniegtas, vai tās neapliecina, ka pretendents attiecīgo preci piegādājis vismaz diviem minētajā tabulā norādītajiem Preces saņēmējiem, iepirkuma komisijai ir tiesības uzskatīt, ka Pretendentam nav nolikuma 19.punktā noteiktās nepieciešamās pieredzes.

21.6. Nolikuma 20. punktā minētā piesaistītā darbinieka (speciālista) Curriculum vitae (turpmāk - CV), norādot praktisko darba pieredzi (laika periodu, darba vietu, projektu, amatu, kompetenci, specializāciju, izpildītos uzdevumus, funkcijas. Iesniegtajam CV ir jābūt attiecīgā piesaistītā darbinieka (speciālista) pašrocīgi parakstītam, ja piedāvājumam tiek pievienots neparakstīts piesaistītā darbinieka (speciālista) CV, Iepirkuma komisija ir tiesīga uzskatīt, ka attiecīgais CV nav iesniegts.

22. Pretendents var balstīties uz citu uzņēmēju iespējām, ja tas nepieciešams konkrētā līguma izpildei. Šādā gadījumā pretendents pierāda Pasūtītājam, ka viņa rīcībā būs nepieciešamie resursi, iesniedzot šo uzņēmēju apliecinājumu vai vienošanos par nepieciešamo resursu nodošanu piegādātāja rīcībā.

23. Pretendents ir atbildīgs par sniegto ziņu patiesumu. Iepirkuma komisija ir tiesīga pārbaudīt pretendenta sniegto ziņu patiesumu. Pretendents ir tiesīgs iesniegt izziņu vai citu dokumentu par attiecīgo faktu, ja pasūtītāja iegūtā informācija neatbilst faktiskajai situācijai. Ja iepirkuma komisija, pārbaudot pretendenta jebkuras sniegtās ziņas, konstatēs, ka tās neatbilst patiesībai, pretendents no tālākas līdzdalības iepirkumā tiks izslēgts.
IV. FINANŠU PIEDĀVĀJUMS
24. Pretendentam finanšu piedāvājums ir jāsagatavo un jāiesniedz atbilstoši finanšu piedāvājuma veidlapai (4. pielikums). Pretendentam jāpiedāvā visas nolikuma 4.pielikumā norādītās pozīcijas. Gadījumā, ja pretendents nepiedāvā kādu pozīciju, pretendenta piedāvājums tiks noraidīts.

25. Finanšu piedāvājumā cenu par pakalpojumu norāda euro (EUR) bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN) ar divām zīmēm aiz komata.
26. Finanšu piedāvājuma cenā jāiekļauj visas ar Preces maketēšanu, izgatavošanu un piegādi saistītās izmaksas, t.sk., administratīvās izmaksas (piemēram, transporta izdevumus, visa veida sakaru izmaksas, nodokļi, izmaksas nepieciešamo atļauju iegūšanai no trešajām personām u.c. ar iepirkuma līguma savlaicīgu un kvalitatīvu izpildi saistītās izmaksas), izņemot PVN. Papildu izmaksas līguma darbības laikā netiks pieļautas.

27. Pretendenta finanšu piedāvājumā kopējā norādītā cena neveidos iepirkuma līgumcenu bez PVN, bet tiks izmantota viszemākās cenas noteikšanai.

28. Pēc piedāvājumu iesniegšanas pretendentam nav tiesību mainīt savu finanšu piedāvājumu.
V. Piedāvājumu vērtēšana
29. Tiks salīdzināti un vērtēti tikai tie piedāvājumi, kas iesniegti šajā nolikumā paredzētajā kārtībā un termiņā.
30. Iepirkuma komisija veiks piedāvājuma pārbaudi saskaņā ar nolikuma II. nodaļas prasībām. Ja iepirkuma komisija vērtēšanas procesā konstatēs tādu piedāvājuma neatbilstību nolikuma II. nodaļas prasībām, kura var ietekmēt turpmāko lēmumu pieņemšanu attiecībā uz pretendentu, iepirkuma komisija var pieņemt lēmumu par piedāvājuma izslēgšanu no tālākas vērtēšanas.
31. Iepirkuma komisija pārbaudīs, vai pretendents ir iesniedzis visus nolikuma
III. nodaļā noteiktos dokumentus.
32. Ja iepirkuma komisija konstatēs, ka nav iesniegts kāds no nolikuma III. nodaļā 21.punktā norādītajiem dokumentiem vai to saturs neatbilst nolikuma prasībām, pretendents tiks izslēgts no turpmākās dalības iepirkumā un piedāvājums tālāk netiek vērtēts.
33. Iepirkuma komisija pārbaudīs pretendenta iesniegtā Tehniskās specifikācijas-tehniskā piedāvājuma atbilstību Nolikuma 2.pielikuma prasībām. Neatbilstības gadījumā pretendents tiks izslēgts no tālākas dalības iepirkumā.
34. Iepirkuma komisija pārbaudīs pretendenta finanšu piedāvājuma atbilstību nolikumā noteiktajām prasībām. Ja finanšu piedāvājums neatbildīs izvirzītajām prasībām, pretendents tiks izslēgts no dalības iepirkumā.
35. Iepirkuma komisija pārbaudīs, vai piedāvājumā nav aritmētisku kļūdu. Ja piedāvājumā tiek konstatēta aritmētiska kļūda, tā tiek labota saskaņā ar Publiskā iepirkuma likuma 41.panta devītajā daļā noteiktajām prasībām.
36. Ja iepirkuma komisijai radīsies šaubas, ka pretendenta piedāvājums ir uzskatāms par nepamatoti lētu piedāvājumu, iepirkuma komisija pieprasīs pretendentam rakstveidā paskaidrojumus par piedāvāto līgumcenu.
37. Iepirkuma komisija veiks pretendenta, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, pārbaudi atbilstoši Publisko iepirkumu likuma 9.panta astotajā daļā noteiktajam. Ja iepirkuma komisija publiskajā datu bāzē konstatēs, ka pretendentam (Latvijā reģistrētam vai Latvijā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta) ir Publisko iepirkumu likuma 9 panta astotās daļas 2.punktā noteiktais nodokļu parāds, iepirkuma komisija rīkosies saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 9.panta desmitajā daļas 2.punktā noteikto. Ja noteiktajā termiņā minētais apliecinājums netiks iesniegts, pretendents no dalības iepirkumā tiks izslēgts.

38. Lai pārbaudītu ārvalstīs reģistrētu pretendentu un pretendentu, kuru pastāvīgā dzīvesvieta ir ārvalstīs, kuriem būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, atbilstību Publisko iepirkumu likuma 9.panta devītās daļas 2.punktā noteiktajām prasībām, iepirkuma komisija lūgs, lai pretendents desmit darba dienu laikā iesniedz attiecīgās ārvalsts kompetentās institūcijas izziņu, kas apliecina, attiecīgo nosacījumu neattiecināmību uz pretendentu. Ja pretendents noteiktajā termiņā neiesniegs minēto izziņu, tas tiks izslēgts no dalības iepirkumā. 

39. Pretendentam tiks piešķirtas līguma slēgšanas tiesības, ja pretendents atbildīs nolikumā izvirzītajām kvalifikācijas prasībām un pretendenta piedāvājums būs ar viszemāko piedāvāto kopējo cenu EUR (bez PVN).
40. Iepirkuma komisija var pieņemt lēmumu par iepirkuma pārtraukšanu vai izbeigšanu bez rezultāta, ja nav saņemts neviens piedāvājums, vai nav saņemts neviens nolikumam atbilstošs piedāvājums, kā arī citos gadījumos, saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu.
41. Iepirkuma komisija nepieciešamības gadījumā var lūgt pretendentiem vai kompetentajām institūcijām izskaidrot piedāvājumā ietverto informāciju.
VI. LĪGUMISKIE NOSACĪJUMI
42. Iepirkuma līgums tiks slēgts, pamatojoties uz nolikumu, uzvarētāja tehnisko specifikāciju-tehnisko piedāvājumu un finanšu piedāvājumu.

43. Pretendentam jānodrošina Preces bezmaksas piegāde Eksporta ielā 6, Rīgā. Bukletu pasūtījumus Pasūtītājs veiks pēc nepieciešamības, un negarantē to pasūtīšanu pilnā paredzētajā apjomā.
44. Puses apņemas ievērot no otras puses saņemtās un pakalpojumu sniegšanas gaitā iegūtās informācijas konfidencialitāti, neizpaust šādu informāciju trešajām personām, izņemot normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos un kārtībā. Konfidencialitātes nosacījums attiecas gan uz rakstisku informāciju, gan mutisku informāciju, elektronisku informāciju un uz jebkuru citu informāciju, neatkarīgi no informācijas nodošanas veida, laika un vietas. Šajā punktā minētajai konfidencialitātes saistībai ir beztermiņa raksturs.
45. Ja šī iepirkuma ietvaros rodas īpašumtiesības (tajā skaitā autora mantiskās tiesības), tās pāriet Pasūtītāja īpašumā ar maketa saskaņošanas brīdi. Pasūtītājs turpmāk izstrādāto maketu var brīvi izmantot (tīmekļa vietne, mediji) bez papildus saskaņojuma ar maketa autoriem.
46. Par katru nokavēto pakalpojuma izpildes darba dienu sākot ar nākamo darba dienu no līgumā noteiktajiem termiņiem, pretendents maksā līgumsodu 0,1 % apmērā no līgumcenas, saskaņā ar izrakstīto rēķinu par līgumsodu. Pretendentam piemēroto līgumsoda summa nevar pārsniegt 10 % no līgumā norādītās līgumcenas.
47. Ja Pasūtītājs neievēro Līgumā noteikto pakalpojuma apmaksas termiņu, Pretendents ir tiesīgs pieprasīt līgumsodu 0,1% apmērā no neapmaksātā rēķina summas par katru kavējuma darba dienu, bet ne vairāk 10% no kopējās norādītās Līguma summas.
48. Katra no pusēm ir atbildīga par zaudējumiem, kas otrai pusei radušies, tās darbinieku vai pilnvaroto personu darbības vai bezdarbības rezultātā.
VII. PIELIKUMI

Nolikumam ir pievienoti 4 pielikumi: 

1. pielikums – Pieteikums dalībai iepirkumā;

2. pielikums – Tehniskā specifikācija – tehniskais piedāvājums;
3. pielikums – Pakalpojuma sniegšanā pretendenta piesaistītā darbinieka (speciālista) kvalifikācijas, izglītības un darba pieredzes apraksts (CV);
4. pielikums – Finanšu piedāvājums.
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